Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem

11/2016. (XI. 07.) szamu Rektori és Kancellari Kozos Utasitas

a kotelezéen kozzéteendo adatok nyilvanossagra hozatalanak és a
kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjérol

- a modosult részek jelolésével egységes szerkezetbe foglaltan -

Hatalyba Iépés napja: 2016. november 7. napjan
modositasra keriilt:  2018. julius 2. napjan;
A hatalyba Iépéssel egyidejiileg hatalyon kiviil helyezett szervezetszabalyozo eszkodz(ok)
modositasok nyomon kovetésehez:
Feliilvizsgalat:
= szakmai megfelel0ség: Jogi Igazgatosag
= jogi megfeleldség: Jogi Igazgatésag
Felelos: Dr. Bajndczi Laura, jogi igazgaté
Kiadmanyozo: Dr. Jozsa Janos, rektor
Fehér Jozsef Imre, altalanos kancellar-helyettes?

1 A Kancellaria Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szolo 18/2017. (X1.15.) szamu kancellari utasitas 3/A. §, valamint a
kancellér helyettesitésének rendjérdl sz6l6 3/2018. (1.31.) szamu kancellari utasitas 1/A. § alapjan.
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A Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem (tovabbiakban Egyetem) rektora és kancellarja
az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban Aht.), az allamhaztartasrol sz61o
torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.), a nemzeti
felsGoktatasrol szolé 2011. évi CCIV. torvény (tovabbiakban Nftv.), valamint az informacids
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL. térvény (tovabbiakban
Infotv.) rendelkezései alapjan, a kotelezOen kozzéteendd adatok nyilvanossidgra hozatalanak és a
kozérdekii adatok megismerésére irdnyulo igények teljesitésének rendjét az alabbiak szerint hatdrozza
meg:

1.§

Az utasitas hatalya

(1) 2A jelen utasitas személyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, tovabba az
Egyetemmel kozalkalmazotti vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allo, illetve valamely
tisgtséget betoltd személyekre (ideértve kiilondsen a hallgatoi és doktorandusz onkormdnyzat
tisgtségviseloit).

(2) A jelen utasitas targyi hatalya a kozérdeki adatokra és a kozérdekbdl nyilvanos adatokra terjed ki.
Az utasitas nem alkalmazhato6 az olyan adatok szolgaltatasara, amelyek kiilon jogszabaly rendelkezései
folytan kozhiteles nyilvantartasbol kikérhetok.

(3) °4 jelen utasitds hatdilya a 3/A. § alkalmazdsdaban Kiterjed az iizleti titokra, tovdbbd az Egyetemmel
hallgatoi jogviszonyban dllo személyekre, a doktorjeloltekre, doktori képzésben egyéni felkésziildkre,
illetve doktori fokozatra jelentkezettekre a tudomdsukra juté adatok tekintetében, a
kozalkalmazottakra vonatkozo szabdalyoknak megfeleloen.

2.§

Ertelmezé rendelkezések

A jelen utasitas alkalmazasa soran:

a) adatkezel§: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez szervezet,
aki, vagy amely oOnalléan, vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo dontéseket meghozza €s végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozoval végrehajtatja;

b) adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely mivelet, vagy a
miveletek 0Osszessége, igy kiillondsen gyljtése, felvétele, rdgzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 0sszehangolasa vagy
Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak
megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

C) kozérdeki adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval 6sszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen
moddon vagy formaban régzitett informacid vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nalld vagy
gyljteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mitkodést
szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat;

d) kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetéve tételét térvény kozérdekbol
elrendeli;
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e) személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara
jellemz6 ismeret -, valamint az adatbol levonhato, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

f) adatgazda: aki a tevékenységgel, feladatellatassal kapcsolatban eléallitja a kotelezéen kozzéteendd
kozérdekii adatot vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot, felelés annak tartalmaért (teljesség, pontossag,
hitelesség) ¢s folyamatos, a jelen utasitds mellékleteiben meghatirozott hataridében torténd
aktualizalasaért.

g) adatszolgaltatd: aki az adatgazda altal szolgaltatott adatot a jelen utasitdsban meghatdrozott
hataridében, valtozatlan tartalommal kdzzéteszi.

h) ‘iizleti titok: a Polgdri Torvénykionyvrsl szolé 2013. évi V. torvény 2:47. §-ben meghatirozott

fogalom.

3.§

A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésének altalanos szabalyai

(1) Az Egyetemnek lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekii adatot és kozérdekbol
nyilvanos adatot — a (4) bekezdésben meghatarozott kivételekkel — erre iranyulo igény alapjan barki
megismerhesse.

(2) Kozérdekbdl nyilvanos az Egyetem feladat- és hataskorében eljar6 személy neve, feladatkore,
munkakdre, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint
azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eldirja. A kodzérdekbdl nyilvanos
személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartdsdval terjeszthetdek. A
kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon torténd kozzétételére az 1. melléklet és a
kozfeladatot ellatd személy jogallasara vonatkozo kiilon torvény rendelkezései iranyadoak. Ha torvény
masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami, illetdleg helyi
Oonkormanyzati szervvel kotott szerz6dés alapjan kotelezden igénybe veendd vagy mas modon ki nem
elégithetd szolgaltatast nyu;jto szervek vagy személyek kezelésében 1évo, e tevékenységiikre vonatkozo,
személyes adatnak nem mindsiil6 adat.

(3) A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvil igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg. A nem
angol vagy német nyelvii megkeresések forditasardl az érintett — tobb ilyen adatgazda esetén a leginkabb
érintett - adatgazda gondoskodik.

(4) A kozérdekil vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg:
a) ha az a mindsitett adat védelmérdl szolo 2009. évi CLV. térvény szerinti mindsitett adat,
b) ha az adat tizleti titoknak mindsiil,
€) ha az adat dontés-el6készité adatnak minésiil,
d) ha az adat személyes adatnak mindsiil a (2) bekezdésben foglaltakat kivéve.

(5) Amennyiben az Egyetem az allamhaztartas alrendszerébe tartozo valamely személlyel pénziigyi
vagy lzleti kapcsolatot 1étesit, koteles e jogviszonnyal Osszefiiggd kozérdekbdl nyilvanos adatra
vonatkozodan - erre iranyul6 igény esetén - barki szamara tajékoztatast adni. A tajékoztatasi kotelezettség
a kozérdekbol nyilvanos adatok nyilvanossagra hozatalaval vagy a korabban mar elektronikus formaban
nyilvanossagra hozott adatot tartalmazo nyilvanos forras megjeldlésével is teljesithetd. Ha az Egyetem
a tajékoztatast megtagadja, a tajékoztatast igényld a tijékoztatasra kotelezett felett tdrvényességi
feliigyelet gyakorlasara jogosult szerv eljarasat kezdeményezheti.
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(6) Kozérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsiil iizleti titoknak a kozponti €s a helyi onkormanyzati
koltségvetés, illetve az eurdpai unids tdmogatas felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatassal,
kedvezménnyel, az allami €és Onkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval,
hasznositasaval, az azzal valo rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érint barmilyen
jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra
hozatalat kiilon torvény kézérdekbdl elrendeli. A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti
az olyan adatokhoz — igy kiilondsen a védett ismerethez — valo hozzaférést, amelyek megismerése az
iizleti tevékenység végzése szempontjabol aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza
meg a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

(7) Az Egyetem feladat- és hataskorébe tartozod dontés meghozatalara iranyul6 eljaras soran készitett
vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétol szamitott tiz évig nem nyilvanos.
Az adat dontés-elokészitd adattd mindsitésérdl az adatgazda kezdeményezése alapjan az adat jellegétol
fiiggéen a kancellari kabinetfonok vagy a rektori kabinetfonok dont. Amennyiben az adat jellege
kancellari és rektori kabinetfonoki k6zos dontést indokol, a dontés-elokészito adatta torténd mindsitéstol
eltérni csak egyiittes dontéssel lehetséges. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez €s a
megismerhetOség kizarasahoz fliz0d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — az adat jellegétol fiiggben a
kancellar vagy a rektor engedélyezheti.

(8) A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyuld igény — a (7) bekezdésben
meghatarozott idStartamon beliill — a dontés meghozatalat kovetéen akkor utasithatd el, ha az adat
tovabbi jovobeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat megismerése az Egyetem torvényes
mikddési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsd befolyastol mentes ellatasat, igy
kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.

(9) *Amennyiben az adat jelen szakasznak megfeleld besoroldsdval kapcsolatban kétség meriil fel, az
adatgazda megkeresi_a Kancelldria Jogi Igazgatosdgdt (a _tovdabbiakban: J1) dllisfoglalds addsa
érdekében, amely haladéktalanul, de legkésobb 5 munkanapon beliil vilaszol a_megkeresésre.
Amennyiben a JI sziikségesnek itéli, a jelen utasitasban meghatdrozott feladatai tekintetében szakmai
allaspontianak megkiildésével az adatvédelmi tisztviselo szakmai kozremiikodeéset kérheti.

3/A. §
Uzleti titok kezelése®

Azon (dtfogo) szervezeti egység vezetoje, amely

a) az iizleti titok atvételével jaro szerzodest megkototte,

b) az a) pont szerinti szerzodés teljesitésében részt vesz,

c) az a) és b) pontokon kiviili eset(ek)ben tudomadsara jutott mads iizleti titka
koteles megtenni az iizleti titok megorzéséhez, az azzal Osszefiigoésben szerzodés vagy jogszabaly
alapjan fennallo kotelezettségek teljesitéséhez, az ehhez az adott helyzetben elvarhato mértékben,
ésszeriien sziikséges technikai és szervezesi intézkedéseket.

(2) Az (1) bekezdésben meghatdrozott intézkedéseket az Egyetem sajat iizleti titkanak védelmében is
meg kell tennie minden olyan (dtfogo) szervezeti egység vezetojének, amely ilyen iizleti titkot kezel.

(3) A szerzddéskoteést kezdeményezd (dtfogd) szervezeti eqység vezetdje koteles gondoskodni arrdl,
hoay az Egyetem sajdt iizleti titkainak védelmében a titoktartdsi kotelezettség — amennyiben az adott
esetben a jogszabalyi védelmet meghaladoan ez sziikséges — rogzitésre Keriilion az iizleti titok
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dtaddsdval, vagy vdrhato keletkezésével jaro szerzodésekben, tovabbd — ha iizleti titok szerzodés
hidnydban, igy kiilondsen szerzodéskotést megelozd targyaldsok sordn keriil dtaddsra — kiilon
titoktartasi megallapodds keriilion megkitésre, vagy az dtvevd megfeleld titoktartdsi nyilatkozatot
tegyen.

(4) Fokozott figyelemmel kell eljarni azon adatok tekintetében, amelyek szellemi alkotdshoz fiizodd
joghoz kapcsolddnak, vagy amelyek ilyen keletkezésére vezethetnek. A vagyoni értéket képviseld

miiszaki, gazdasagi vagy szervezési ismereteket, tapasztalatokat vagy ezek osszedllitasat (know-how)
iizleti titokként kell védeni, ennek keretében amennyiben az indokolt, ezek azonositdsra alkalmas
mddon vald régzitésrdl gondoskodnia kell annak az (dtfogd) szervezeti egység vezetdjének, amelynél
a know-how létrejott.

(5) Mindazon az Egyetemmel munkavégzésre iranyulo vagy egyéb jogviszonyban dllé személyek,
akikre a jelen utasitds hatdlya kiterjed, kitelesek az Egyetem tudomdsukra jutott iizleti titkdt
megorizni. Ugyanez a kitelezettség vonatkozik arra az esetre, ha harmadik személyektil az Egyetem
altal atvett iizleti titok kezelésében vesznek részt vagy ilyen egyébként a tudomasukra jut. A titoktartasi
kotelezettség alol felmentést indokolt esetben, azon (dtfogd) szervezeti egység vezetoje adhat, amelynél
az iizleti titok létrejott vagy amely azt a titok védelmére jogosult harmadik személytdl dtvette. Az
engedély kiadasakor meg kell gyozodni arrol, hogy abbdl szerzodés vagy jogszabdly alapjan hdtrdny
az Egyetemet nem éri.

4. §

Az Egyetem honlapjan valé kozzététel kovetelményei és modja

(1) Az Egyetem a kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatokat kézponti honlapjan, digitalis formaban,
barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathatdé és részleteiben is,
adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhatd6 modon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és
a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban:
elektronikus kdzzététel). A kdzzétett adatok megismerése személyes adatok kdzléséhez nem kothetd.

(2) Az Egyetem kozzéteszi a kdzponti honlapjan (www.bme.hu):
a) a jelen utasitas 1. szama mellékletét képez6 altalanos kozzétételi listat, amely az Infotv-ben
meghatarozott kozzéteendo adatok korét tartalmazza,
b) ajelen utasitas 2. szamu mellékletét képezo kiilonos kozzétételi listat, amely az Infotv-t6l eltérd,
egyéb jogszabalyokban az egyes agazatokra, az Egyetemre, mint kozfeladatot ellato
szervtipusra vonatkozoan meghatarozott kotelezoen kozzéteendo adatok korét tartalmazza.

(3) A kancellar és a rektor a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag véleményének
kikérésével, valamint jogszabaly az Egyetemre kiterjedé hatallyal tovabbi, a honlapon kotelezéen
kozzéteendd adatkoroket hatarozhat meg egyedi kozzétételi lista keretében. A kancellar és a rektor a
kozzétételi listaban nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkozo adatigénylések adatai alapjan legalabb
évente feliilvizsgalja az egyedi kozzétételi listat, €s a jelentds aranyban vagy mennyiségben felmertilt
adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

(4) Jelen utasitas mellékletei tartalmazzak az egyes adatok, adatkordk tekintetében az adatgazda és az
adatszolgaltato megnevezését. Az adatgazda az adatok valtozasat, a valtozott tartalom megkiildésével
haladéktalanul koteles jelezni az adatszolgaltatdo részére. Az adatszolgaltatd haladéktalanul, de
legkés6bb 3 munkanapon beliil felt6lti a kézponti honlapra az adatgazda altal rendelkezésre bocsatott
adatokat.



5.§

A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése

(1) Az Egyetemre kozérdekii adat vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant szoban, irdsban
vagy elektronikus uton - a jelen Utasitas 3. szamu mellékletét képezd Igényl6lap nyomtatvanyon - barki
igényt nyujthat be.

(2) A kozérdekli adat vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulo igényt (tovabbiakban
igény) a cimzett személy vagy szervezeti egység legkésobb az igény beérkezését kdvetd munkanapon
koteles véleményezésre tovabbitani a JI részére, a jogiosztaly@mail.bme.hu e-mail cimre. A JI az igényt
annak beérkezését koveto legrovidebb idon beliil véleményezi.

(3) Az igénynek az adatkezel6 a beérkezését kovetd legrovidebb ido alatt, de legfeljebb az igény
Egyetemhez t6rténé beérkezését kovetd 15 napon beliil tesz eleget. Ha az adatigénylés jelentds
terjedelmli, nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése az Egyetem
alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar,
ezen hatarido jelen § (4) bekezdés e) alpontja alapjan egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato.

(4) Az adatgazda az igény beérkezését kovetden haladéktalanul megvizsgalja annak tartalmat és
megteszi a sziikséges intézkedéseket:
a) ha az adatigénylés nem egyértelmii, haladéktalanul felhivja az igényl6t az igény pontositasara,

b) ha az adatigénylés nem kozérdek(i adat vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére
iranyul, vagy egyéb, jelen utasitasban vagy jogszabalyban meghatarozott oknal fogva nem
teljesithetd, az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil irasban vagy - ha az igényben
elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben, az indok megjeldlésével
tajékoztatja az igényldt, a jogorvoslati lehetéségekrol valo tajékoztatassal egyiitt,

€) ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése az Egyetem alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan
mértékii igénybevételével jar, az adatgazda tajékoztatja az igényl6t az igény beérkezését kovetd
15 napon beliil a teljesitési hataridé - egy alkalommal 15 nappal térténé - meghosszabbitasarol,

d) tajékoztatja az igényl6t az adatigénylés teljesitéséért a 6. § (2) bekezdés alapjan megallapitott
koltségtérités Osszegérdl az igény teljesitését megeldzoden,

e) ha az adatigénylés teljesitése az Egyetem alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaeréforras ardnytalan mértékii igénybevételével jar, vagy a masolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, illetve a koltségtérités mértéke
meghaladja a 301/2016. (1X. 30.) Korm. rendeletben meghatarozott dsszeget, az adatigénylést
a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.
Elobbiekrdl, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igénylot az igény beérkezését kdvetd 15 napon
beliil kell tajékoztatni.

(5) Az adatgazda Osszeallitja az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges adatokat és véleményezésre
megkiildi a JI részére.

(6) Az igénylésre a jelen § (5) bekezdés szerinti valasztervezetet a JI véglegesiti. Az adatigénylést a
kancellari kabinetfonok teljesiti.

(7) Az adatigénylésnek az Egyetem nem koteles eleget tenni:
a) ha azigénylé nem adja meg a nevét,



b) ha a nem természetes személy igényl6 nem adja meg a megnevezését,

C) ha az igényl6 nem adja meg azt az elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

d) abban a részben, amelyben az azonos igényl¢ altal egy éven beliil benytjtott, azonos adatkorre
iranyul6d adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban
valtozas nem allt be.

(8) Az Egyetem gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintii, illetve tételes ellenérzésére iranyuld
adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései iranyadok. Erre valo hivatkozassal az Egyetem az
adatigénylést az igénylés targyat képezo irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony
tipusanak, a jogviszony targydnak, a szolgaltatds és ellenszolgéltatds mértékének és teljesitése
idépontjanak megjeldlésével is teljesitheti.

(9) A teljesitett adatigénylésekrdl a Kancellari Kabinet nyilvantartast vezet.

6.§

Az adatigénylés teljesitésének modja, a koltségtérités

(1) Az adatokat tartalmaz6é dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi moédjatol
fiiggetleniil az igényl6 masolatot kaphat.

(2) Az adatgazda az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjed6en — a Korm. rendelet alapjan koltségtéritést allapithat meg, amelynek Gsszegérol az igényl6t az
igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil tajékoztatja. Az igényl6 a kapott tajékoztatas kézhezvételét
kdvetd 30 napon beliil nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétol az
igényl0 nyilatkozatanak a visszaérkezéséig terjed6 idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre
all6 hataridébe nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést legalabb 15 napos
hataridében koteles az Egyetem részére szdmla ellenében megfizetni. A szamlat a Pénziigyi és
Szamviteli Igazgatosag allitja ki.

(3) A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetok figyelembe,
melyek mértékét a — jelen utasitas 4. szamt mellékletében megtalalhato — Korm. rendelet hatarozza
meg:
a) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,
b) azigényelt adatokat tartalmazo adathordozo az igényl6 részére torténd kézbesitésének koltsége,
valamint
c) ha az adatigénylés teljesitése az Egyetem alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.

(4) Ha a kozérdekii adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal meg nem ismerhet6 adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(5) Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az Egyetem aranytalan nehézség
nélkil teljesiteni képes — az igényld altal kivant formaban, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért
adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesithetd az adatot
tartalmazo nyilvanos forrds megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald
hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.



7.§

Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa

(1) Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t az Infotv. alapjan
megilletd jogorvoslati lehetoségekrol vald tajékoztatassal egylitt, az igény beérkezését kovetd 15 napon
beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben
értesiteni kell az igényl6t. A Kancellari Kabinet az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitidsok
indokairdl nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januéar 31-éig tijékoztatja a
kancellart, a rektort és a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot.

(2) Ha a kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében torvény az
Egyetem mérlegelését teszi lehetdve, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni, és a kdzérdekii adat
megismerésére iranyul6 igény teljesitése kizardlag abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas
alapjaul szolgél6 kdzérdek nagyobb stlyl a kdzérdekii adat megismerésére iranyulo igény teljesitéséhez
fiiz8d6 kozérdeknél.

(3) Az igényl6 a kozérdekli adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva
allo, vagy az Egyetem altal az 5. § (3) bekezdése alapjan meghosszabbitott hataridé eredménytelen
eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités 0Osszegének
feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat.

8.§

Az adatigénylé személyes adatainak kezelése

Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhetok,
amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek az 5. § (7) d) pontjaban meghatarozott szempont
alapjan vald vizsgalatdhoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez
sziikséges. Az 5. § (7) d) pontjaban meghatarozott id6 elteltét, illetve a koltségek megfizetését kovetden
az igényld személyes adatait haladéktalanul t6rdlni kell.

9.§

Atmeneti és hatalyba léptetd rendelkezések

(1) Jelen utasitast és mellékleteit a Jogi Igazgatosag gondozza.
(2) Jelen utasitas az alairas — eltéré datum esetén a késGbbi alairas - napjan 1ép hatalyba. Jelen utasitas
hatalyba lépésével a 22/2014. (10. 30) szamu Rektori Utasitas hatalyat veszti.

Budapest, 2018. julius 2. Budapest, 2018. julius 2.
Dr. Jozsa Janos Fehér Jozsef Imre
rektor altalanos kancellar-helyettes
Mellékletek:

1. szamt melléklet: Altalanos kozzétételi lista

2. szamu melléklet: Kiilonos kozzétételi lista

3. szamu melléklet: Igényldlap kdzérdekil adat megismerésére

4. szamu melléklet: A koltseégtérités megallapitasdhoz sziikséges szabalyok



ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

Szervezeti, személyzeti adatok

1. szamu melléklet

Frissitésre
Adat vonatkozo Megoérzés Adatgazda Adatszolgaltato
hatarid6
Az Egyetem hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- | A Az elézs
és telefaxszama, elektronikus | valtozasokat Allapot Kancellari Kancellari Kabinet
levélcime, honlapja, | kovetden apot Kabinet
. A torlend6
iigyfélszolgalatanak azonnal
elérhetdségei
Az Egyetem szervezeti felépitése | A Az clbézb
szervezeti egységek | valtozasokat Allapot Kancellari Kancellari Kabinct
megjeldlésével, az  egyes | koveten térlg ndé Kabinet
szervezeti egységek feladatai azonnal
Az Egyetem vezetSinek és az
egyes  szervezeti  egységek | A Az clézd
vezetdinek neve, beosztasa, | valtozasokat Allapot HEI Informatikai Teazeatosé
elérhetdsége (telefon- és kovetden térlle)n a6 £azg &
telefaxszama, elektronikus | azonnal
levélcime)
A szervezeten beliil illetékes
igyfélkapcsolati vezeté(k) | A . x
neve(i),elérhetdsége (telefon- és | valtozasokat glzaelootzo QioE?’)yseztsrTezeti Kancellaria Informatikai
telefaxszama, elektronikus | kovetden napot £ 52 Igazgatosag
1 A L g torlendd egységei
levélcime) és az ligyfélfogadasi | azonnal
rend
Testl}letl szerv e§eten a te.St.ulet valtozasokat {S‘Z el6z5 Rektori Kabinet, | Rektori Kabinet, karok, dékani
létszama, Osszetétele, tagjainak v allapot .
; . . kovetben e o karok hivatalok, karok
neve, beosztasa, elérhetdsége torlend6
azonnal
Az Egyetem tobbségi
tulajdonaban allo, illetve
részvételével mikodo
gazdalkodd szervezet neve, | A Az cléz6
székhelye, elérhet6sége valtozasokat Allapot 1 évi Kancellari Kancellari Kabinet
(postai  cime, telefon- és | kdvetden arclfivumbang Kabinet
telefaxszama, elektronikus | azonnal
levélcime), tevékenységi kore,
képvisel6jének neve, a Egyetem
részesedésének mértéke
EHK EHK
BME GTK HK BME GTK HK
. , BME VIK HK BME VIK HK
Az Egyetem dltal alapitott lapok | A Az elézd BME EMK KHT | BME EMK KHT
neve, a szerkeszt6ség €s kiadd | valtozasokat Allanot 1 évi BME EPK HK BME EPK HK
neve ¢s cime, valamint a | kovetOen arclfivumbang BME GBK HK BME GBK HK
fészerkeszt6 neve azonnal BME VBK HK BME VBK HK
BME KJK HOK | BME KJK HOK
BME TTK HOK | BME TTK HOK
Az Egyetem felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi
dontései tekintetében a| A .
fellebbezés elbiralasara jogosult | valtozasokat Az eldz6
bara Jogosut | vatoz: allapot 1 évig | Jogi Igazgatosag | Kancellari Kabinet
szervnek, ennek hianyaban az | kdvetGen archivumban
Egyetem felett torvényességi | azonnal

ellenérzést gyakorlo szervnek az
1. pontban meghatarozott adatai

Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok




Frissitésre

Adat vonatkozd Megbrzés Adatgazda Adatszolgaltatd
hataridd
Az Egyetem feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a
szervre vonatkoz6 alapveto
jogszabalyok, kozjogi | A valtozasokat | Az el6zo -
, , L P . - - - Kancellari
szervezetszabalyozo eszkozok, | kovetden allapot 1 évig | Jogi lgazgatdosag -
. L L 1 hes , Kabinet
valamint a szervezeti és miikodési | azonnal archivumban
szabalyzat ~ vagy  igyrend, az
adatvédelmi és az adatbiztonsagi
utasitas hatélyos és teljes szovege
Az Egyetem altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott Az adott Az adott
kozszolgaltatasok megnevezése, | A valtozasokat | Az el6z6 kozszolgaltatast | kozszolgaltatast
tartalma, a kozszolgaltatasok | kdvetden allapot 1 évig | nyujto atfogo nyu;jtd atfogd
igénybevételének rendje, a | azonnal archivumban | szervezeti szervezeti
kozszolgaltatasért fizetend6 dij egység egység
mértéke, az abbol adott kedvezmények
Az  Egyetem  altal  fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok
leir6 adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, Az adott
. . .. Az adott
az érintettek kore, az adatok adatbazist, L.
.  1ns . , . adatbazist,
forrasa, kérdbives adatfelvétel esetén a S o illetve -
. PR , . | A valtozasokat | Az el6z6 o . illetve
kitdltendd kérdoéiv), az adatvédelmi PR . o nyilvantartast o .
S . ; . | kovetden allapot 1 évig s . nyilvantartast
nyilvantartasba bejelentendd . fenntarto atfogd ‘s .
o . P .. | azonnal archivumban - fenntart6 atfogod
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti szervezeti szervezeti
azonositd adatai; az Egyetem altal egység cavse
— alaptevékenysége keretében — gyiijtott gyseg
és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei
Az Egyetem nyilvanos kiadvanyainak Az adott Az adott
cime, témaja, a Az el6z6 nyilvanos nyilvanos
hozzaférés moddja, a  kiadvany | Negyedévente allapot 1 évig | kiadvanyt kiado | kiadvanyt kiadd
ingyenessége, illetve a archivumban | atfogé szervezeti | atfogd szervezeti
koltségtérités mértéke egység egyseég
A testiileti szerv dontései
elokészitésének rendje, az allampolgari
kdzremiikodés (véleményezés) modja,
eljarasi szabalyai, a testiileti szerv P o Az adott testiilet | Az adott testiilet
ot . L oy A valtozasokat | Az el6zo e e,
iiléseinek helye, ideje, tovabba P . L. adminisztraciojat | adminisztraciojat
g ] . . kovetéen allapot 1 évig A . P .
nyilvanossaga,  dontései,  iilésének ] végzd szervezeti | végz0 szervezeti
. 1 . . g azonnal archivumban . .
jegyzokonyvei, illetve Osszefoglaloi; a egység egyseég
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha
ezt
jogszabaly nem korlatozza
Az  Egyetem  altal  kozzétett Az el6z8 Erintett 4tfogé | Erintett 4tfogo
hirdetmények, kozlemények Folyamatosan allapot 1 évig | szervezeti szervezeti
archivumban | egység egyseég
Az Egyetem altal kiirt palyazatok Az el6z6 Erintett atfogo Erintett atfogo
szakmai leirasa, azok eredményei és | Folyamatosan allapot 1 évig | szervezeti szervezeti
indoklasuk archivumban | egység egység
Az Egyetemnél végzett | A vizsgalatrol
al.aptervekenyseggel o kapgsolgtos szolq Jelen,te,s {\z el6z6 o Kancellari Kancellari
vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos | megismerését allapot 1 évig . :
AN o p Kabinet Kabinet
megallapitasai kovetben archivumban
haladéktalanul
A ko6zérdekli adatok megismerésére
iranyul¢ igények
intézésének  rendje, az illetékes P
szervezeti egység neve Az el6z6
elérhetdsége, s ahol kijeldlésre keriil, az Negyedévente a..l.lapot . Kancelldria Kan_cel]arl
torlendd Kabinet

adatvédelmi felelds,
vagy az  informacids
foglalkozd személy neve

jogokkal
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Az Egyetem tevékenységére vonatkozo,

. . S L Az el6z6 -
10. Jogszal?';_ilyon alapu'lo . Statl.szflka! Negyedévente allapot 1 évig | Kancellaria Kangellan
adatgylijtés eredményei, id6beli archivumban Kabinet
valtozasuk
A kozérdekii adatokkal kapcsolatos Az el6z6 Kancellari
11. | kotelezd statisztikai adatszolgaltatas | Negyedévente allapot 1 évig | Kancellaria Kabinet
adott szervre vonatkoz6 adatai archivumban
Azon kozérdekli adatok hasznositasara Az clézé
iranyulo szerz6dések listaja, . . - . . Kancellari
12. amelyekben az Egyetem az egyik Negyedévente Zilciﬁ%rlngf Jogi Igazgatosig Kabinet
szerz6do fél
AZ X Eg}/ ctem  kezeléscben . ,I?VO A valtozasokat | Az el6z6 -
kozérdeki  adatok  felhasznalasara, o , L. . . Kancellari
13. sz © len1 kovetden allapot 1 évig | Jogi Igazgatosag -
hasznositasara  vonatkozd  altalanos azonnal archivumban Kabinet
szerzddési feltételek
Az Egyetemre vonatkozd kiilonds és | A valtozasokat | Az el6zd Rektori Kabinet
14. | egyedi kozzétételi lista kovetden allapot Jogi Igazgatosag | Kancellari
azonnal torlendd Kabinet
Az Egyetem kezelésében levd, a
kozadatok Ujrahasznositisarol szolo
torvény szerint ijrahasznositas céljara
elérhetd kulturalis kdzadatok
listdja a rendelkezésre 4llo formatuok A valtozdsokat | Az elézé
15 megjeldlésével, valamint a kdzfeladatot Kovetd 15 allapot 1 évi Jooi leazeatosé Kancellari
" | ellatd szerv kezelésében levé, el b | 108 TEETOSE | eapinet
a kozadatok ujrahasznositasarol szolod P
torvény  szerint  Ujrahasznosithatd
kozadat tipusokrol valo tajékoztatas, a
rendelkezésre allo formatumok
megjeldlésével
A 15 sor szerinti  kbzadatok |\ o hcokat | Az elézd .
16 ujrahasznositasara vonatkozo6 altalanos Kovetd 15 allapot Jogi Igazgatdsig Kanf:ellan
" | szerzédési feltételek elektronikusan napon beliil torlendd Kabinet
szerkeszthetd valtozata P
A 15 sorszerinti Ckbzadatok | hcokat | Az elézo .
17 Ujrahasznositas céljabol torténd Kovetd 15 allapot Jooi Toazeatdsé Kancellari
" | rendelkezésre bocsatasért fizetendd . 3Pt gl lgazg € | Kabinet
e 1 i1 . , napon beliil torlend6
dijak altalanos jegyzéke
A kozadatok ujrahasznositasardl szolo | A valtozasokat | Az el6zd Kancellari
18. | torvény szerinti jogorvoslati | kovetd 15 allapot Jogi Igazgatosag Kabinet
tajékoztatas napon beliil torlend6
Az Egyetem altal megkotott, a
koézadatok Ujrahasznositisarol  szolo
torvény szerint kotott kizarélagos jogot A valtozdsokat | Az elézé
biztositd  megallapodasok szerz6do PR . . - Kancellari
19. ) o L ; kovetd 15 allapot Jogi Igazgatosag -
feleinek megjelolése, a kizardlagossag . . " Kabinet
-1 . o, . napon beliil torlend6
id6tartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb Iényeges
elemeinek megjelolése
Az Egyetem altal kotott, a kozadatok
u]ral_lasznosnasarol sz0l6  torvény A valtozdsokat | Az elézé .
20 szerint kovetd 15 allapot Jogi Igazgatdsa Kancelldri
| a kulturdlis kozadatok digitalizdlasira | % " térlgn s gl lgazgalosag | ahinet
kizarélagos jogot biztosito | P
megallapodasok szovege
A kozadatok wjrahasznositasarol szolo
térvény szerinti azon jogszabaly,
kozjogi szervezetszabalyozo eszkdz,
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas
kételezo erdvel birdo dokumentum (vagy | A valtozasokat | Az el6z6 Kancellari
21. | az annak elérhetéségére mutatd | kovetd 15 allapot Jogi Igazgatosag Kabinet
hivatkozas), amely az ujrahasznositas | napon beliil torlend6
céljabol  rendelkezésre  bocsathatd
kozadat  gytjtésével, eldallitasaval,
feldolgozasaval — és  terjesztésével

Osszefliggd koltségek jelentds részének
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sajat bevételbdl vald fedezését irja el
az Egyetem részére

1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissitésre
vonatkoz6
hataridé

Megdrzés

Adatgazda

Adatszolgaltato

Az Egyetem éves koltségvetése, szamviteli
torvény szerinti beszamoldja vagy éves
koltségvetési beszamoldja

A valtozasokat
kovetéen
azonnal

A kozzétételt
kovet6 10
évig

PSZI

Kancellari
Kabinet

Az Egyetemnél
létszamara és  személyi  juttatdsaira
vonatkozd  Osszesitett adatok, illetve
Osszesitve a  vezetobk  és  vezetd
tisztségviselok illetménye, munkabére,

és  rendszeres  juttatdsai,  valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke
Osszesitve

foglalkoztatottak

Negyedévente

A kiilon
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de
legalabb 1
évig
archivumban
tartasaval

HEI

Kancellari
Kabinet

Az  Egyetem  altal nyujtott, az
allamhaztartasrol szolo toérvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas
céljara, Osszegére, tovabba a tamogatasi
program megvalositasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététel elott a
koltségvetési tdmogatast visszavonjak vagy
arrol a kedvezményezett lemond

A dontés
meghozatalat
kovetd
hatvanadik

napig

A kozzétételt
kovetd 5 évig

PSZI

Kancellari
Kabinet

Az allamhaztartas pénzeszkdzei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartozd vagyonnal torténé gazdalkodassal
Osszefliggd, 6tmillio forintot elérd vagy azt
meghalad6 értékii arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositésra,
vagyon vagy vagyoni értékll jog atadasara,
valamint koncesszioba adasra vonatkozo
szerzOdések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzOdést kotd felek neve, a szerzédés
értéke, hatarozott idore kotott szerzddés
esetében annak id6tartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célu beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok, tovabba a Kbt. 9. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti beszerzések, és
az azok eredményeként kotott szerzodések
kivételével

A szerzddés értéke alatt a szerzodés
targyaért kikotott — altalanos forgalmi ado
nélkiil szamitott — ellenszolgaltatast Kell
érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon
piaci vagy

konyv szerinti értéke koziil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatéré — egy

évnél hosszabb id6tartamra kotott —
szerz6déseknél az érték kiszdmitasakor az
ellenszolgaltatds egy ¢évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési

évben ugyanazon szerz6dd féllel kotott
azonos targyu szerzodések értékét egybe
kell szamitani

A dontés
meghozatalat
kovetd
hatvanadik

napig

A kozzétételt
kovetd 5 évig

Jogi
Igazgatosag

Kancellari
Kabinet

A koncessziorol  szolo  torvényben
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati

Negyedévente

A kiilon
jogszabalyban

Kancellari
Kabinet

Kancellari
Kabinet
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kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol meghatarozott
készitett emlékeztetdk, palyazat ideig, de
eredménye) legalabb 1
évig
archivumban
tartasaval
Az Egyetem altal nem alapfeladatai
ellatasara  (igy  kiilondsen  egyesiilet e
. ‘o . - A kiilon
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és . .
a1s: % A . . jogszabalyban
munkavallaléi  érdek-képviseleti szervei ,
o - . meghatarozott
szamara,  foglalkoztatottjai,  ellatottjai - -
L 1 s . X ideig, de Kancellari
oktatasi, kulturalis, szocialis és | Negyedévente . PSZI .
i . (on legalabb 1 Kabinet
sporttevékenységet segito szervezet -
. - fos . . évig
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott .
N o . . archivumban
feladatokkal Osszefliggd  kifizetésre) tartasaval
forditott, 5tmillio forintot v
meghalado kifizetések
Az  Eurdpai  Unid  tamogatasaval Legalabb 1 -
1A e . s X . Kancellari
megvalosuld fejlesztések leirasa, az azokra | Negyedévente évig PSZI -
. 12 , Kabinet
vonatkozd szerzédések archivumban
{(ozbesz'erzeﬁ informaciok (éves terv, Legaldbb 1 _ -
0sszegzés az Neovedévente &vig Jogi Kancellari
ajanlatok  elbirdlasarol, a  megkotott gy’ , Igazgatdsag Kabinet
archivumban

szerz6désekrol)
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2. szamu melléklet

KULONOS KOZZETETELI LISTA

Frissitésre
Adat vonatkozo Megorzés Adatgazda Adatszolgaltato
hataridé
A valtozasokat | Az el6zd o L
AL . . Kancellari Kancellari
Az Egyetem Alapit6 Okirata kdvetéen allapot - -
.. " Kabinet Kabinet
azonnal torlendd
. TR I . A valtozasokat | Az el6z6
A ha!lgatok felvételi eljarasara vonatkozo Kévetden allapot KTH KTH
szabalyok . A
azonnal torlendd
A Konzisztoérium tagjainak neve és A valtozasokat | Az el6z6 - -
- . , Kancellari Kancellari
szakmai kovetben allapot Kabinet Kabinet
Onéletrajza azonnal torlendd
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3. szamu melléklet
IGENYLOLAP
kozérdekii adat megismerésére

Az igényld neve*
Levelezési cim:

Napkozbeni elérhetdség (telefonszam, fax-szdm, e-mail cim):

Az igényelt kozérdekii adatok meghatarozasa:

Az adatokrol masolat készitését:
| igénylem
[ nem igénylem

Csak masolatok igénylése esetében kell kitolteni!
Az elkészitett masolatokat:

[ személyesen kivanom atvenni
| postai Giton kivanom atvenni
| elektronikus formaban kérem kikiildeni

Vallalom, hogy a masolatok elkészitésével Osszefiiggésben felmeriilt koltségeket legkésobb a
masolatok atvételéig a Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem részére megfizetem.
Alairasommal tudomasul veszem, hogy amennyiben az altalam benyujtott kozérdekii adat-
megismerési igény pontositasa, kiegészitése — annak teljesithetdosége érdekében — sziikségessé valik,
¢s az adatkezeld megkeresésére nem adom meg az ehhez sziikséges informacidkat, az adatkezeld
igényemet visszavontnak tekinti.

alairas

* Jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez0 mas szervezet esetén az eljard képviseld
megnevezese
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4. szami melléklet
A koltségtérités megallapitasahoz sziikséges szabalyok

Az informaciods onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. toérvény

29. § (4) Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaer6forras aranytalan mértékli igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmtl, illetve a koltségtérités
mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott 6sszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek
az igényld altali megfizetését kdvetd 15 napon belill kell teljesiteni. Arrdl, hogy az adatigénylés
teljesitése a kozfeladatot ellatdé szerv alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértékli igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmi, tovabba a koltségtérités mértékérol, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igényldt az igény beérkezését kdvetd 15
napon beliil tajékoztatni kell.

(5) A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo az igényld részére torténd kézbesitésének koltsége,
valamint

C) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatéd szerv alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd
munkaeré-raforditas koltsége.

31. § (2) A megtagadas jogszeriiségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott kdltségtérités 0sszegének megalapozottsagat az adatkezelonek kell bizonyitania.

A kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl sz616 301/2016.
(1X. 30.) Korm. rendelet

1. § (1) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltségeként az alabbi mértékek vehetdk
figyelembe:

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozo6 kozvetlen 6nkoltsége, de legfeljebb

aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozd kozvetlen onkoltsége, de
legfeljebb

ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

c) optikai adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordozo kozvetlen onkoltsége, de legfeljebb
580 Ft/adathordozo,

d) elektronikus uton hasznalhatdé egyéb adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordozo
kdzvetlen onkoltsége.

(2) A masolatkészitéshez sziikséges eszk6zok rendelkezésre allasdnak atmeneti vagy tartds hianya
esetén - az (1) bekezdésben meghatarozott mértéktdl eltéréen - az igényelt adatokat tartalmazo
adathordoz6 koltségeként a kozvetleniil a masolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétlenil
sziikséges, bizonylattal igazolt koltség vehetd figyelembe. Az adatkezelének az e bekezdésben
meghatarozott mérték alkalmazhatosagat az informacidés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 31. § (2) bekezdésében
meghatarozott bizonyitasi kotelezettség keretében kell igazolnia.

(3) A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet meghaladja.

2. § Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi
mértékek vehetok figyelembe:

a) az adatigényl6 részére postai titon, Magyarorszag teriiletén beliil val6 kézbesités esetén a hivatalos
iratokra vonatkoz6 belf6ldi postai szolgaltatas dija,
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b) az adatigényl6 részére postai uton, kiilféldre torténé kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatds keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt kiildeményre vonatkozd
postai szolgaltatas dija.

3. § (1) Az adatigénylés teljesitésével 0sszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége - az Infotv. 29. § (5)
bekezdés c) pontjaban foglalt feltétel teljesiilése mellett - abban a mértékben vehet6 figyelembe,
amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaerd-raforditas idotartama meghaladja a 4
munkaorat.

(2) Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditasként az igényelt adat
felkutatasahoz, Osszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozdjarél masolat
készitéséhez és a masolaton a meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételéhez sziikséges
id6tartam vehet6 figyelembe.

(3) Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus tton keriil sor, a mésolat készitéséhez sziikséges
idétartam csak akkor vehetd figyelembe, ha elektronikus formaban rendelkezésre nem all6 adat
igénylésére keriilt sor, vagy a masolat készités¢hez sziikséges id6tartam rovidebb az elektronikus
forméban rendelkezésre 4ll6 adat rendelkezésre bocsatasahoz sziikséges idétartamnal.

4. § (1) A munkaerd-raforditas Osszes koltségét a munkaerd-raforditas személyenkénti koltségeinek
Osszegeként kell megallapitani.

(2) A munkaer6-raforditas idétartamat személyenként a kerekités szabalyainak megfelel6en egész
oréra kell kerekiteni.

(3) A munkaeré-raforditas személyenkénti koltségét akként kell meghatarozni, hogy az adatigénylés
teljesitésében kozremiikodo személy altal az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggésben teljesitett
munkadrak szamat meg kell szorozni ¢ személy egy munkaorara esé tényleges munkaer6koltségével,
ahol tényleges munkaerdkoltségnek az e személyt megilletd rendszeres személyi juttatasok dsszegét kell
tekinteni.

(4) Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaerd-raforditds Osszes koltségeként legfeljebb
munkadranként atlagosan 4400 Ft vehet6 figyelembe.

5. § A kozérdek(i adat iranti igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités megallapithatd mértékébe
nem szamithatd bele az az - adatigénylOnek visszafizetendd - Osszeg, amellyel az Infotv. 29. § (4)
bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megeldzden megfizetett koltségtérités az adatigénylés
teljesitésének az 1-4. § alapjan meghatarozott tényleges koltségét meghaladta.

6. § A koltségtéritésnek az 1-4. § alapjan meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv. 29. § (4)
bekezdése szerint figyelembe veendd 0sszeghatar mértéke 5000 Ft.
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