A BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANY! EGYETEM ALTAL FENNTARTOTT ADATBAZISOK ILLETVE NYILVANTARTASOK LEiRO ADATAI

MEGNEVEZESE, CELJA

A NYILVANTARTAS VEZETESET ELRENDELO

FORMATUMA

AZ ADATOK MEGORZESENEK
IDOTARTAMA

AZ ADATOK FORRASA

AZ ERINTETTEK KORE

Hallgatoéi nyilvantartas

JOGSZABALY (JOGALAP)

a nemzeti felsoktatasrol sz616
2011. évi CCIV. torvény
18.§, 3. sz. melléklet I/B.;

a nemzeti fels6oktatasrél sz616 2011. évi
CCIV. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarodl szol6 87/2015 (1V.9.) Korm.
rendelet

elektronikus és papir alapu

a nemzeti fels6oktatasrdl sz616
2011. évi CCIV. torvény
3. sz. melléklet I/B. 3. pont
értelmében a hallgatdi jogviszony
megsz(inésétdl szamitott 80 évig

részben az Oktatdsi Hivatal FIR
rendszerébdl szarmazoé adatok,
részben a felvételt nyert
hallgatd altal megadott adatok,
részben a hallgatdi jogviszony
soran keletkezett adatok

az Egyetemmel hallgatoi
jogviszonyban allé
személyek, doktorjeldltek

Felvételi eljarasban az Egyetemhez jelentkez6k nyilvantartasa

a nemzeti felsGoktatasrdl szolé
2011. évi CCIV. torvény
18.§, 3. sz. melléklet I/B. 1.a); fels6oktatasi
felvételi eljarasrol
sz016 423/2012 (X11.29.) Krom. Rendelet
12.§ (3)

elektronikus

a felvételt nyert jelentkezék
felvétellel 6sszefliggd adatait a
nemzeti felsGoktatdsrol sz6l6
2011. évi CCIV. torvény
3. sz. melléklet I/B. 3. pont
értelmében a hallgatdi jogviszony
megszinésétdl szamitott 80 évig

részben az Oktatdsi Hivatal Felvi
rendszerébdl szarmazo adatok,
részben felvételi eljaras soran
keletkezett adatok; a nem
kozponti felvételi eljaras
keretében a jelentkezd altal
megadott adatok

a felsGoktatasi felvételi
eljaras soran az Egyetemre
jelentkezék

Az Egyetem altal kiallitott oklevelek nyilvantartasa

a nemzeti fels6oktatasroél sz6lo
2011. évi CCIV. torvény 51.§ (4)-(6)

papir alapu

Irattari Terv szerint nem
selejtezhet6

az egyetemen kiadott
oklevelekrdl vezetett kozponti
nyilvdntartd rendszer

az Egyetemen oklevelet
szerzettek

Az odaitélt doktori fokozatok nyilvantartasa

a nemzeti fels6oktatasroél sz6lo
2011. évi CCIV. torvény 53.§ (6)

elektronikus és papir alapu

Irattari Terv szerint nem
selejtezhet6

az Egyetem nyilvantartd
rendszerei, doktori
fokozatszerzési eljaras

doktori fokozatot szerzettek

A doktori értekezések és téziseik nyilvantartasa

a nemzeti fels6oktatasroél sz6lo
2011. évi CCIV. térvény 53/A.§ (1)

elektronikus

Irattari Terv szerint nem
selejtezhet6

az Egyetem nyilvantartd
rendszerei, doktori
fokozatszerzési eljaras

doktori fokozatot szerzettek

Az oktat6i munka hallgatéi véleményezésének rendszere

a nemzeti felsGoktatasrol sz6ld
2011. évi CCIV. torvény 12.§ (3) fb), 108.§
43.; 3. melléklet I/A. 1.d)

elektronikus

a nemzeti fels6oktatdsrol sz6l6
2011. évi CCIV. torvény
3. sz. melléklet I/B. 3. pont
értelmében a hallgatdi jogviszony
megszlinésétdl szamitott 80 évig

az Egyetem nyilvantartdsai; a
véleményezés soran keletkezé
adatok

az Egyetemnél oktaté
munkakorben foglalkoztatott
személyek

FelnGttképzés megvalositasaval 6sszefiiggd nyilvantartas

a felnSttképzésrél sz616 2013. évi LXXVIL.
torvény 16.§

elektronikus és papir alapu

a felnGttképzésrdl sz616 2013. évi
LXXVII. torvény 16.§ szerint a
dokumentum keletkezésétdl
szamitott 8. év utolso napjaig

részben a képzésben részt vevs
személy, képzésben oktatd altal
megadott adatok, részben a

képzés soran keletkez6 adatok

a képzésben részt vevé
személyek, képzésben
oktatok

BME Nyelvvizsgakodzpont altal szervezett nyelvvizsgak nyilvantartasa

az oktatasi nyilvantartasrodl szolé 2018. évi
LXXXIX. torvény 6.§ (1), (6); és
az idegennyelv-tudast igazold allamilag
elismert nyelvvizsgaztatasrol és a kilféldon
kidllitott, idegennyelv-tudast igazold
nyelvvizsga-bizonyitvanyok Magyarorszagon
torténd honositasardl sz6lé 137/2008. (V.
16.) Korm. rendelet 8.§ (1) b) e)

elektronikus és papir alapu

az idegennyelv-tudast igazolo
allamilag elismert
nyelvvizsgaztatasrdl és a kilféldon
kidllitott, idegennyelv-tudast
igazold nyelvvizsga-bizonyitvanyok
Magyarorszagon torténé
honositasardl szél6 137/2008. (V.
16.) Korm. Rendelet 5.§ (1) a
alapjan kiadott Akkreditdacios
Kézikonyv szerint 3 évig (36
hoénap)

részben a vizsgazo illetve a
vizsgaztatd altal megadott
adatok, részben a vizsga soran
keletkez6 adatok

vizsgazok, vizsgaztatok

Konyvtari allomany

a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol és a kozmivel6désrdl
sz016 1997. évi CXL. torvény
60/A.§

elektronikus

Irattari Terv szerint nem
selejtezhetdk

a kényvtari dokumentumban
szerepel

a kényvtari dokumentumban
szerepl6 személy




Olvaséi adatbazis

a muzealis intézményekrél, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol és a kdzmuvelddésrdl
sz616 1997. évi CXL. torvény
57.§ (1)

elektronikus

Irattari Terv szerint 5 évig

részben a konyvtarhasznalo altal
megadott adatok,

részben a konyvtarhasznalat
soran keletkezett adatok

konyvatrhasznalok

Levéltari allomany

a koziratokrol, a kozlevéltarakrodl és a
magdnlevéltari anyag védelmérdl
sz0l6 1995. évi LXVI. torvény 13.§

elektronikus és papir alapu

Irattari Terv szerint nem
selejtezhet6k

a levéltari anyagban szerepel;
levéltarhasznalé adja meg

levéltari anyagban szereplé
személy; levéltarhasznaldk

Levéltari anyagban t6rténd kutatas

a koziratokrol, a kozlevéltarakroél és a
maganlevéltari anyag védelmérdl
sz016 1995. évi LXVI. térvény 22.§ (3)

elektronikus és papir alapu

Irattari Terv szerint nem
selejtezhetbk

kutatast végz6 személy adja
meg, illetve a levéltari anyagban
szerepel

levéltari anyagban kutatast
végz6 személy;
levéltari anyagban szereplé
személy

Az alkalmazotti nyilvantartas

a nemzeti felsGoktatasrol szolé
2011. évi CCIV. torvény
18.§, 3. sz. melléklet I/A.;

a nemzeti felsGoktatdsrol sz6l6 2011. évi
CCIV. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtdsardl szol6 87/2015 (IV.9.) Korm.
Rendelet

elektronikus

a nemzeti felsGoktatasrol szolé
2011. évi CCIV. torvény
3. sz. melléklet I/A. 3. pont
értelmében a foglalkoztatas
megszlinésétdl szamitott 5 évig

részben a foglalkoztatott altal
megadott adatok,

részben a foglalkoztatasi
jogviszony soran keletkezett
adatok

az Egyetemmel
foglalkoztatasi jogviszonyban
allo személyek

Koézalkalmazotti alapnyilvantartas

a kozalkalmazottak jogallasardl szél6 1992.
évi XXXIII. torvény 83/B 83/C.§ és 83/D.§,
valamint az 5. melléklet

elektronikus

Irattari Terv szerint a
kozalkalmazotti jogviszony
megsz(inésétdl szamitott 50 évig

részben a foglalkoztatott altal
megadott adatok,

részben a foglalkoztatasi
jogviszony soran keletkezett
adatok;

az Egyetem tovabba kap adatot
a kdézpontositott
illetményszamfejtést mikodtetd
Magyar Allamkincstartdl az un.
KIRA rendszeren keresztiil;

a foglalkozas-egészségiigyi
szolgdltatotdl az alkalmassagi
véleményt,

athelyezés esetén az el6z6
foglalkoztatétdl a besorolashoz
szlikséges adatokat.

az Egyetemmel
kozalkalmazotti
jogviszonyban all6 személyek

Vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa

az egyes egyes vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekrél sz616 2007. évi CLII.
torvény 11.§ (3)

elektronikus és papir alapu

az egyes egyes vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettségekrdl sz616
2007. évi CLII. térvény 12.§ (3)
szerint a kotelezettséget
megalapozé jogviszony, beosztas,
munka- vagy feladatkor
megsz(inésétdl szamitott 3 évig

vagyonnyilatkozat-tételre
kotelezett személy altal
megadott adatok

vagyonnyilatkozat-tételre
kotelezettek és velik egy
haztartdsban é16
hozzatartozoik

Hivatalos elektronikus aldirasok, elektronikus bélyegzék

az elektronikus Ggyintézési szolgaltatasok
nyujtasara felhasznalhaté elektronikus
aldirashoz és bélyegz6hoz kapcsolddo
kovetelményekrél sz6l6 137/2016 (VI.13.)
Korm.rendelet 13.§ (5);

a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altalanos kévetelményeirdl
sz016 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet
54.§

elektronikus

az elektronikus Ggyintézési
szolgaltatasok nyujtasara
felhasznalhatd elektronikus
alairashoz és bélyegzéhoz
kapcsolédé kdvetelményekrdl
sz6l6 137/2016 (VI.13.)
Korm.rendelet 13.§ (7) szerint a
tanusitvany érvényességének
lejartatdl szamitott 10 évig

alkalmazotti nyilvantartas,
felhatalmazas

elektronikus alairasok,
bélyegz6k hasznalatara
feljogositott személyek




Bélyegz6nyilvantartas

a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altalanos kévetelményeirdl
sz0616 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet
54.§

elektronikus és papir alapu

Irattdri Terv szerint 15 évig

alkalmazotti nyilvantartas,
felhatalmazas

a bélyegz6 haszndlatdra
feljogositott személyek

A hivatali tarhely kezelésére az Egyetemnél felhatalmazott képvisel6 és
tovabbi felhasznalok nyilvantartasa

az elektronikus Ggyintézés
részletszabalyairdl sz616 451/2016. (XII. 19.)
Korm. Rendelet 85.§ (2)

elektronikus

Irattari Terv szerint 10 évig

alkalmazotti nyilvantartas,
felhatalmazas

az Egyetem hivatali tarhelyét
haszndldé személyek

Iktatokonyvek nyilvantartasa

a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altalanos kévetelményeirdl
52616 335/2005. (XII. 29.) Korm. Rendelet
2.§8.,41.

elektronikus és papir alapu

a kozfeladatot ellatod szervek
iratkezelésének altalanos
kdvetelményeirdl sz616 335/2005.

(X11. 29.) Korm. Rendelet 2.§ 8., 41.

pontok szerint nem selejtezhetdék,
levéltarba adanddk

az Egyetem iratkezelése sordn
keletkez6 adatok

azirat kilddje, cimzettje,
iratkezel§ ligyintézé

Belsé ellendrzések nyilvantartasa

a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérél
sz6l6 370/2011(X11.31) Korm.rendelet 50.§

elektronikus

Irattari Terv szerint nem
selejtezhetdk, levéltarba adandok

belsé ellenérzési terv, megbizo
levelek, ellenérzési porgramok,
jelentések

Az idGszakban ellendrzéssel
érintettek

Intézkedések nyilvantartasa

a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérél
sz616 370/2011(X11.31) Korm.rendelet 14.§,

47.§

elektronikus

Irattari Terv szerint nem
selejtezhetdk, levéltarba adandok

ellenérzési jelentések,
elfogadott intézkedési tervek

Az idGszakban
intézkedésekben érintettek

Az elutasitott kozérdeki adatigénylésekrdl és az elutasitasok indokairal
vezetett nyilvantartas

az informacids onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrél sz6l6 2011. évi CXILI.
térvény 30.§ (3)

elektronikus

Irattari Terv szerint 10 évig

adatigény

adatigénylé

Az Egyetem adatkezeléseinek nyilvantartasa

az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 rendelete (GDPR) 30. cikk (1)

elektronikus és papir alapu

Irattari Terv szerint nem
selejtezhet6

nem tartalmaz személyes adatot

nincs érintett

Az Egyetem adatfeldolgozdként végzett adatkezelési tevékenységeinek
nyilvantartdsa

az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 rendelete (GDPR) 30. cikk (2)

elektronikus és papir alapu

Irattari Terv szerint nem
selejtezhet6

nem tartalmaz személyes adatot

nincs érintett

Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 rendelete (GDPR) 33. cikk (5)

elektronikus és papir alapu

Irattari Terv szerint nem
selejtezhetd

bejelentd, Egyetem

az Egyetem incidens
kezelésével kapcsolatos
feladati teljesitésével érintett
személyek (kiilénosen
foglalkoztatottak, tovabbi
kozrem(ikoddk, bejelentd,
incidenssel érintettek)

Munkabalesetek nyilvantartasa

a munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XClII.

bejelentd, balesetben érintett,

a balesetben érintett

apir alapu 5 évi
toérvény 64/A.§ (1) pap P 8 Egyetem szervezeti egységei egyetemi foglalkoztatott
Munkavédelmi oktatasi naplé
. Ll 2 s - az Egyetemmel
a munkavédelemrdél sz616 1993. évi XClII. , , , L , .
o, papir alapu 5 évig alkalmazotti nyilvantartds foglalkoztatasi jogviszonyban
toérvény 55.§ (1) L ,
alloé személyek
Tlizvédelmi oktatas nyilvantartasa a tiz elleni védekezésrol, a miiszaki
mentésrol és a tlizoltosagrol szo16 1996. évi az Egyetemmel
XXXI. torvény 22.§ papir alapu 5 évig alkalmazotti nyilvantartas foglalkoztatasi jogviszonyban

allé személyek

Hulladéknyilvantartas

a hulladékkal kapcsolatos nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi kotelezettségekrél sz616
309/2014. (XII. 11.) Korm. rendelet 3.§ (1)

elektronikus és papir alapu

Irattari Terv szerint 10 évig
(nem veszélyes hulladék
fuvarlevele 5 évig, veszélyes
hulladéké 10 évig)

az Egyetem szervezeti
egységeinek adatszolgdltatasa

az adatszolgdltatasért felel6s
egyetemi foglalkoztatott,
felel6s vezets




Karcinogén és mutagén anyagokkal végzett tevékenységek, kockazatbecslés
a kockazatkezelésre vontakozo intézkedések nyilvantartasa

a foglalkozasi eredet(i rakkelté anyagok
elleni védekezésrdl és az altaluk okozott
egészségkarosodasok megel6zésérél szold
26/2000. (IX. 30.) EUM rendelet
4.8 (5);

(a 16.§ (4) alapjan az orvosi dokumentaciét
a foglalkozas-egészségligyi szolgalat orvosa
tartja nyilvan)

elektronikus és papir alapu

Irattdri Terv szerint 10 évig

alkalmazotti nyilvantartas

Karcinogén és mutagén
anyaggal munkat végz6
egyetemi foglalkoztatott; a
foglalkozas-egészségligyi
szolgdlat orvosa

FAVI ENG-EJ éves jelentés a felszin alatti viz és foldtani kdzes
veszélyeztettségérdl és terhelésérdl

a felszin alatti vizek védelmérdl szélo

219/2004. (VII. 21.) Korm. rendelet;

a felszin alatti viz és a foldtani kozeg
kornyezetvédelmi nyilvantartasi rendszer
(FAVI) adatszolgaltatasardl szo6l6 18/2007.

(V. 10.) KWWM rendelet

elektronikus és papir alapu

Irattdri Terv szerint 10 évig

Elektronikai Technolégia
Tanszék

a jelentésen szereplé
személyek (kapcsolattartd,
képviseletre jogosult)

FEVISZ VEL- Vizmindségvédelmi éves bejelentés

a felszini vizek minGsége védelmének
szabdlyairdl sz6l6 220/2004. (VII. 21.) Korm.
rendelet

elektronikus és papir alapu

Irattdri Terv szerint 10 évig

Elektronikai Technolégia
Tanszék

az adatszolgaltatast végz6
személy

FEVISZ OA Vizmindségvédelmi dnellenérzés (szennyviztisztitd)

a vizszennyezd anyagok kibocsatasaira
vonatkozé hatarértékekrél és alkalmazasuk
egyes szabdlyairdl sz616 28/2004. (XII. 25.)

KvVM rendelet

elektronikus és papir alapu

Irattdri Terv szerint 10 évig

Elektronikai Technolégia
Tanszék

az adatszolgaltatast végz6
személy

Jelentés a kérnyezetvédelmi raforditasokrdl, a kornyezetvédelmi termékek
el6allitasardl és szolgaltatasok nyujtasaral

a hivatalos statisztikardl sz6l6 2016. évi
CLV. térvény 24.§,26.§;
az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi
Program kotelezd adatszolgaltatasairdl szélo
388/2017. (XIl. 13.) Korm. rendelet 1. sz.
melléklet

elektronikus és papir alapu

Irattdri Terv szerint 10 évig

az Egyetem szervezeti egységei

az adatszolgaltatast végz6
személy

FEVISZ OVB Vizmindségvédelmi éves dnellenérzési idpontok bejelentése

a kérnyezet védelmének altalanos
szabalyairdl szdlo
1995. évi LIII. toérvény, 220/2004. (VII. 21.)
Korm. Rend, 27/2005 (XII. 6.) KvWM rend.

elektronikus és papir alapu

Irattari Terv szerint 10 évig

Elektronikai Technoldgia
Tanszék

az adatszolgdltatast végzé
személy

FEvSZI VAL Vizmindség-védelmi alapbejelentés miikddési engedélyek

a kornyezet védelmének altalanos
szabalyairdl sz616 1995. évi LIIl. torvény, a
felszini vizek min&sége védelmének
szabalyairdl sz6l6 220/2004. (VII. 21.) Korm.
rendelet, a hasznalt- és szennyvizek
kibocsatasanak ellenérzésére vonatkozd
részletes szabalyokrol sz6l6
27/2005 (XII. 6.) KvWM rendelet

elektronikus és papir alapu

Irattdri Terv szerint 10 évig

Elektronikai Technolégia
Tanszék

a jelentésen szereplé
személyek (kapcsolattartd,
képviseletre jogosult)

Tlizvédelmi eszk6zok és berendezések nyilvantartasa

54/2014 (XI1.5.) BM rendelet

elektronikus és papir alapu

5 évig

karbantartast végz6

a nyilvantartasba, napldba
bejegyzést tevé

Tlizvédelmi szakvizsgara kotelezett szakvizsgara kotelezett személyekrdl

45/2011 (XI1.7.) BM rendelet 8.§ (3)

papir alapu

10 évig

szakvizsgaval rendelkezé
személy

szakvizsgaval rendelkezé
személy




