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Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és
Miikodési Rendjének 37. § (3) bekezdése, tovabba a nemzeti felsdoktatasrol szold 2011. évi CCIV.
torvény 13/A. § (2) bekezdés a) pontja alapjan, az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
altalanos  adatvédelmi rendelet, tovabba az informaciés Onrendelkezési jogrol és
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény végrehajtasa érdekében az Egyetem személyes
adatok védelmérol és biztonsagarol szolo szabalyzatat (a tovabbiakban: Adatvédelmi Szabalyzat) az
alabbiakban hatarozzuk meg:

|. FEJEZET
ALTALANOS RESZ

1.§
A Szabalyzat célja

(1) Az Adatvédelmi Szabalyzat célja, hogy az Egyetem tevékenysége soran

a) biztositsa az Alaptorvény VI. cikkének (2) bekezdése szerinti személyes adatok
védelméhez fiiz6dd informacids dnrendelkezési jog érvényesiilését;

b)  meghatarozza az iranyad6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat az Egyetem altal
kezelt személyes adatokhoz val6 jogosulatlan hozzaférés, felhaszndlds megakadalyozasa
érdekében;

C) meghatarozza az Egyetem adatvédelmi szervezetét, feleldsségi és hataskori rendjét, az
adatkezelési tevékenység szabalyait, valamint az Egyetemen vezetett nyilvantartasok
rendjét.

2.8
A Szabalyzat hatalya

(1) Jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed

a)  az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban, munkaviszonyban vagy munkavégzésre
iranyuld egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személyekre (a tovabbiakban:
foglalkoztatott), az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, testiiletére és azok
tagjaira, valamint a hallgat6i és a doktorandusz 6nkormanyzatra, valamint az Egyetem
adatkezelési tevékenységében barmilyen jogcimen részt vevd tovabbi személyekre;

b)  azontermészetes személyekre, akiknek az adatait a jelen Adatvédelmi Szabalyzat hatalya
ala tartoz6 adatkezelések tartalmazzak, és

C)  azon természetes személyekre, akik jogait vagy jogos érdekeit az Egyetem adatkezelése
érinti.

(2) Jelen Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Egyetem minden adatkezelési és adatfeldolgozasi
tevékenységére, amely természetes személy személyes adatara vonatkozik, fiiggetlenil attol,
hogy az adatkezelés, illetve adatfeldolgozas teljesen vagy részben automatizalt eszkozzel vagy
manualis médon torténik.

(3) Az érintettek szamara nyujtott megfelelé garanciak mellett az Egyetem mas bels6 szabalyozo
eszkozei az Adatvédelmi Szabalyzatban foglalt szabalyokat részletezd rendelkezéseket irhatnak
elé az altaluk szabalyozott adatkezeléssel jar6 folyamatok tekintetében, azonban azok nem
lehetnek ellentétesek a jelen Adatvédelmi Szabalyzat eléirasaival.

(4) A Kkozérdeki, valamint kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények
intézésének rendjét kiilon rektori és kancellari k6zos utasitas rendezi.

(5) Az informatikai rendszerek védelmérdl és biztonsagarol az Egyetem Informatikai Biztonsagi
Szabalyzata rendelkezik.



1)

()

1)

3.§

Kapcsolodo jogszabalyok és belso szabalyozok

Az Egyetemen folytatott adatkezelési tevékenység soran kiillondsen az alabbi jogszabalyokat
kell figyelembe venni:

a)  Magyarorszag Alaptorvénye;

b)  atermészetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol
¢s az ilyen adatok szabad aramlésardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésér6l szo6l6 Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (a
tovabbiakban: Altalanos adatvédelmi rendelet);

c)  az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyair6l szol6 2015.
évi CCXXII. torvény (a tovabbiakban: Eligyintézési tv.);

d)  aPolgari Torvénykonyvrol szold 2013. évi V. torvény;

e)  aMunka Torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. torvény (a tovabbiakban: Mt.);

f)  anemzeti felsGoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. toérvény (a tovabbiakban: Nftv.);

g) az informacios onrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.);

h)  aszemély- és vagyonvédelmi, valamint magannyomozoi tevékenység szabalyair6l sz616
2005. évi CXXXIII. torvény;

)} a kozokiratrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi
LXVL. torvény;

j) a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. térvény (a tovabbiakban: Kijt.);

k) a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol szolo 87/2015. (1V.9.) Korm. rendelet;

I)  aStipendium Hungaricumrol sz616 285/2013. (V1. 26.) Korm. rendelet;

m) az atomenergia alkalmazasa korében a fizikai védelemr6l és a kapcsolodod engedélyezési,
jelentési és ellenérzési rendszerrdl sz616 190/2011. (1X.19.) Korm. rendelet;

n) a felsGoktatasban részt vevé hallgatok juttatasairdl és az altaluk fizetend6 egyes
téritésekrol szolo6 51/2007. (111.26.) Korm. rendelet;

0) akozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeir6l szolo 335/2005.
(X11.29.) Korm. rendelet;

p) a kozlevéltarak és a nyilvanos maganlevéltarak tevékenységével Osszefiiggd szakmai
kovetelményekrol szo16 27/2015. (V.27.) EMMI rendelet.

Jelen Adatvédelmi Szabalyzathoz kapcsolddd fobb egyetemi belsd szabalyozo eszkozok

jegyzéke:

a) Informatikai Biztonsagi Szabalyzat;

b)  Tizvédelmi Szabalyzat;

c)  Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabalyzat;

d) TIratkezelési Szabalyzat;

e) Informacidatadasi Szabalyzat.

4.8

Ertelmezé rendelkezések

Az Altalanos adatvédelmi rendeletben foglaltakkal egyezden jelen Adatvédelmi Szabalyzat
alkalmazasa soran:

a)
b)

c)

érintett: barmely informaciod alapjan azonositott vagy azonosithato természetes személy;
személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,.érintett”)
vonatkozo6 barmely informécio;

azonosithato az a természetes személy: aki kdzvetlen vagy kézvetett modon, kiilondsen
valamely azonositd, példaul név, szdm, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a
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d)

9)

h)

)

K)

természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezo alapjan azonosithato;
kiilonleges személyes adat: a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi
vagy vilagnézeti meggy6zO0désre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok,
valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzd genetikai és biometrikus
adatok, az egészségiligyi adatok €s a természetes személyek szexudlis életére vagy
szexualis iranyultsagara vonatkozo személyes adatok;

egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szadmara nyujtott egészségiigyi
szolgaltatdsokra vonatkozd olyan adatot is, amely informécidt hordoz a természetes
személy egészségi allapotarol;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gytjtés,
rogzités, rendszerez€s, tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb moddon torténd
hozzéaférhetvé tétel Gtjan, 6sszehangolas vagy dsszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités;

az érintett hozzajarulasa: az ¢érintett akaratdnak oOnkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapulo és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy
a megerodsitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja
az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;

az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol;

profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6d6 bizonyos
személyes jellemzOk értékelésére, kiillondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklddéshez,
megbizhatosdghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgédshoz kapcsolodo
jellemzok elemzésére vagy eldrejelzésére hasznaljak;

alnevesités: a személyes adatok olyan mdodon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informéciok felhasznaldsa nélkiil tobbé mar nem allapithatdé meg, hogy a
személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen
tovabbi informaciot kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével
biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes
adatot nem lehet kapcsolni;

nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely moédon — centralizalt,
decentralizalt, funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt 4llomanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto;

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait €s eszkozeit onalldoan
vagy masokkal egylitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy
a tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijeldlésére vonatkozd
kiilonos szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

Adatkezeld az Egyetem, amikor az Egyetem hatdrozza meg az adatkezelés céljait €s
eszkozeit akar onalldoan, akar mas adatkezel6vel kozosen,;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel,
adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;



)

(1)

p)

q)
s)

)

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attol, hogy
harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az
uniés vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem
mindsiilnek cimzettnek. Az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése meg kell,
hogy feleljen — az adatkezelés céljainak megfeleléen — az alkalmazand6 adatvédelmi
szabalyoknak;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az ¢érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo
kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;
harmadik orszag: az Europai Unid tagallamain kiviili orszag;

torlés: az adatok oly modon torténd felismerhetetlenné tétele, hogy annak eredményeként
helyreéllitasuk tobbé mar nem lehetséges

feliigyeleti hatésag: Nemzeti Adatvédelmi €s Informacidészabadsag Hatosag.

Az Adatvédelmi Szabalyzat alkalmazasa soran

a)
b)

adatkezelési miiveletet végzo személy: Az Egyetemmel barmilyen jogviszonyban allo,
feladatkorében, tisztsége ellatasa sordn személyes adatok kezelését végzd személy;
belso adatkezelési nyilvantartasi szam: az Egyetem feleldsségébe tartozoan végzett
adatkezelési tevékenységekrdl vezetett nyilvantartasba Dbejelentett adatkezelés
vonatkozasadban megallapitott bels6 nyilvantartasi szam.

Il. FEJEZET
AZ EGYETEM ADATVEDELMI SZERVEZETE

5§

Kancellar

A kancellar az Egyetem szervezeti és miikddési sajatossagainak figyelembe vételével
meghatarozza és miikodteti az Egyetem adatvédelmi szervezetét és iranyitja az Egyetem
adatvédelmi €s adatbiztonsagi feladatainak ellatasat, ennek keretében:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
9)

h)

vizsgalatot rendelhet el;

Kinevezi és évente irasban beszamoltatja az adatvédelmi tisztvisel6t;

kiadja az Egyetem adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatat;

intézkedik a feliigyeleti hatosagtol érkezé megkeresések, ajanlasok tigyében;
engedélyezi az Egyetemen kiviilre torténd adatkdzléseket — kivéve a jogszabaly altal
eldirt adatkozléseket, vagy jogszabaly altal lehetdvé tett olyan statisztikai célu
adatkozlést, amely esetében a személyazonossag nem megallapithato;

biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviselo a feladatai ellatasaval kapcsolatban
utasitasokat senkitdl ne fogadjon el;

biztositja az adatvédelmi tisztviseld szamara azokat az forrasokat, amelyek a feladatai
végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz ¢és az adatkezelési miiveletekhez vald
hozzaféréshez, valamint az adatvédelmi tisztvisel0 szakértéi szintii ismereteinek
fenntartdsahoz sziikségesek;

biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel a személyes adatok védelmével kapcsolatos
valamennyi ligybe megfeleld modon és idében bekapcsolodjon.



6. §

Adatvédelmi tisztviselo

(1) Az adatvédelmi tisztvisel6 feladat- és hataskorében eljarva:

()

a)

b)
c)

d)

)

K)

kozremiikodik, segitséget nyujt az adatkezeléssel 0sszefliggd dontések meghozatalaban,

valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

elkésziti és gondozza a belsd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot;

évente januar 15-ig irasbeli beszamoldé formajaban tajékoztatja a Kancellart az

adatkezeléssel kapcsolatos konkrét iigyekrdl, feladatokrdl, azok végrehajtasardl, ezen

feliil igény szerint esetileg is tajékoztatja a rektort és a kancellart;

ellendrzi az adatkezelésre vonatkozo unios és tagallami jogszabalyok, valamint a belsd

adatkezelésre vonatkozo szabalyzatok rendelkezéseinek a megtartasat az Egyetemen;

fogadja az érintettek személyes adataik Egyetem altali kezeléséhez és jogaik

gyakorlasdhoz kapcsoldddé megkereséseit; jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén

annak megsziintetésére hivja fel az adatkezelésért felelds vezetot és sziikség szerint az

adatfeldolgozot, tovabba kezdeményezi a panasz orvoslasahoz sziikséges intézkedések

megtételét;

szakmai tanacsot nyujt az adatvédelmi hatdsvizsgalat elvégzésekor;

szakmai tanacsot nyujt adatvédelmi incidens kezelésével kapcsolatban,;

tajékoztatast és szakmai tanacsot ad a vezetok és az adatkezelési miiveleteket végzok

részére az Altalanos adatvédelmi rendelet, valamint az egyéb uniés vagy tagallami

adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel, adatkezelést megvalositd Uj

folyamatok kialakitasaval kapcsolatban;

gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatdsarol az Egyetem adatkezeléseiben részt

vevOk szamara;

kapcsolatot tart a feliigyeleti hatosaggal, az egyes szervezeti egységektol beérkez6 adatok

alapjan az el6irt hataridében teljesiti az Egyetem feliigyeleti hatosag felé¢ fennalld

személyes adatkezeléssel kapcsolatos bejelentési, értesitési  kotelezettségeit,

kozremiikddik a feliigyeleti hatdésag Egyetemet érintd vizsgalataiban, gondoskodik a

feliigyeleti hatosag megkereséseinek megvalaszolasarol. Igy kiilondsen

ja) amennyiben annak feltételei fennallnak, bejelenti a tudomasara jutott adatvédelmi
incidenst a feliigyeleti hatdsagnak;

jb)  értesiti a feliigyeleti hatosagot az elutasitott érintetti kérelmekrol,

jc)  megkeresi a feliigyeleti hatosagot elézetes konzultacid irant, ha az adatvédelmi
hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezeld altal a kockéazat
mérséklése céljabol tett intézkedések hidnyadban valdszintisithetéen magas
kockazattal jar;

részt vesz az adatvédelmi tisztviselok feliigyeleti hatdsag altal szervezett konferencian,

ennek érdekében a feliigyeleti hatosag altal vezetett nyilvantartasba bejelentkezik;

az egyes szervezeti egységektdl beérkez6 adatok alapjan irasban vezeti az Egyetem

valamennyi adatkezelését atfogd

la) Dbels6 adatkezelési nyilvantartast,

Ib) adattovabbitasi nyilvantartasat,

Ic) adatvédelmi incidensek nyilvantartasat,

Id) érintetti kérelmek elutasitasarol szolo nyilvantartast.

Az adatvédelmi tisztviseld az Egyetem adatkezelésével Osszefiiggésbe hozhatd Gsszes iratba
betekinthet, illetve azokrdl mésolatot kérhet, az Egyetem valamennyi személyes adatokat érintd
adatkezelését megismerheti, az adatkezelés helyszinéiil szolgald helyiségbe beléphet, az
Egyetem adatkezeléseivel Osszefliggésben az Egyetem foglalkoztatottjatol, adatkezelésében
részt vevotol irdsbeli és szobeli felvilagositast kérhet.
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Az adatvédelmi tisztviseld intézkedik nevének, postai és elektronikus levélcimének az Egyetem
www.bme.hu honlapjan torténé kozzététele irant.

Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennalldsa alatt és annak megsziinését kovetden is
megorzi a tevékenységével, annak ellatasaval kapcsolatban tudomasara jutott személyes adatot,
valamint minden olyan adatot, tényt, tajékoztatast vagy koriilményt, amelyet az 6t alkalmazé
adatkezel6 vagy adatfeldolgozé nem koteles torvény eldirasai szerint a nyilvanossag szamara
hozzéaférhet6vé tenni.

7.8

Vezeto

Az adatvédelmi ¢és adatbiztonsagi eldirasok alkalmazasa szempontjabol az Egyetem

vezetdjének kell tekinteni:
a) a rektort, rektorhelyettest;
b)  akancellart, kancellarhelyettest;
C)  gazdasagi vezetdt;
d) aRektori Kabinet kabinetfénokét;
e) adékant;
f)  BME Orszagos Miiszaki Informacios Kozpont és Konyvtar féigazgatojat;
g) aKozponti Tanulmanyi Hivatal igazgatojat;
h)  aFels6oktatasi és Ipari Egyiittmiikodési Kozpont igazgatojat;
i)  aBelso Ellenérzési Csoport vezetdjét;
J)  aKancellari Kabinet kabinetfonokét;
k)  aHallgatéi Onkorméanyzat és Doktorandusz Onkorményzat elndkét;
I)  az Egyetem Kari Hallgatéi Onkormanyzatainak, valamint az Egyetemi Doktorandusz
Onkomlényzat kari képviseleteinek elnokeit;
m) az atfogd szervezeti egységek sajat szervezeti és milkodési szabalyzatukban
meghatarozott valamennyi szervezeti egység vezetdjét, kutatas vezetdjét;
A vezetd:
a) felelos az iranyitasa alad tartozod szervezeti egység adatvédelmi és adatbiztonsagi
intézményrendszerének kiépitéséért és milkodtetéséért a beépitett és alapértelmezett
adatvédelem megvalositdsaval, ennek keretében a szervezeti egység altal — az ellatott
igykorhoz igazoddan — kezelt személyes adatok védelmét biztositd személyi, targyi és
technikai feltételek biztositasat célzo, hataskorébe tartozo intézkedések megtételéért,
tovabba az iranyitasa alatt allo szervezeti egység vonatkozasaban a jelen Adatvédelmi
Szabalyzatban foglaltak betartasaért €s betartatdsaért;
b)  koteles az iranyitasa alatt allo szervezeti egység tevékenységének rendszeres adatvédelmi
ellendrzését elvégezni, az ennek soran esetlegesen feltart hianyossagok, esetleges
jogszabalysértd koriilményeket megsziintetni, ehhez kapcsoloddan a személyi feleldsség
megallapitasdhoz sziikséges eljarast kezdeményezni, lefolytatni;
C) az iranyitasa alatt allo szervezeti egység feladat- és hataskorébe tartozo adatkezelés
vonatkozasaban koteles
ca) meghatarozni annak céljat és feltételeit;
cb) meghozni az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket;
cc) az 1. szamu melléklet szerinti adatkezelési torzslap kiallitasaval és az adatvédelmi
tisztviselohoz valo bejelentéssel gondoskodni az adatkezelés kdzponti adatkezelési
nyilvantartasba vételérdl, aktualizalasarol, hatalyon kiviil helyezésérol;

cd) elkésziteni az adatkezelési tajékoztatot a 3. szamu melléklet szerint, és gondoskodni
annak az adatkezelési torzslappal egylitt torténd kozponti adatkezelési
nyilvantartasba vételérdl, aktualizalasarol, hatalyon kiviil helyezésérdl,
kozzétételérdl és az érintettekkel torténd megismertetésérol.
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(1)

(2)
(3)

d)

f)

9)

h)

)

K)

koteles az uj, tervezett adatkezeléseket megelézden — kiilondsen 1j technoldgia
alkalmazasa soran —, amennyiben az adatkezelés magas kockdzattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, gondoskodni az irdnyitdsa alatt all6 szervezeti
egység feladat- és hataskorébe tartozd adatkezelés adatvédelmi hatdsvizsgélatanak
elkészitésérél. Ennek soran koteles kikérni az adatvédelmi tisztviseld szakmai tanacsat.
Tovabba koteles a hatasvizsgalat lefolytatasa, illetve erre iranyul6 esetleges beszerzési
eljaras eldtt megvizsgalni, hogy van-e az Egyetemen mas hasonld tipusu adatkezelés,
tervezett adatkezelés, amelyek egymashoz hasonldé magas kockézatokat jelentenek, mert
ezen adatkezelések egyetlen hatasvizsgalat keretei kozott is értékelhetdek;

az 1j, tervezett adatkezeléseket megel6zden, amennyiben az adatkezelés az adatkezeld
vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez lenne sziikséges, koteles
elozetesen érdekmérlegelési tesztet végezni és ennek soran kikérni az adatvédelmi
tisztviseld tanacsat;

koteles biztositani az érintettek jogai gyakorlasanak lehetéségét az iranyitasa alatt allo
szervezeti egység feladat- és hataskorébe tartozo adatkezelés vonatkozasaban;

vezeti az iranyitasa alatt allo szervezeti egység feladat- és hataskorébe tartozo
adatkezelést érintd

ga) adatkezelési torzslapok nyilvantartasat;

gb) érintetti kérelmek nyilvantartasat;

gc) torlésekrol késziilt jegyz6konyvek nyilvantartasat;

koteles végrehajtani az iranyitasa alatt allo szervezeti egység feladat- és hataskorébe
tartozd adatkezelést érintd esetleges adatvédelmi incidens esetén a jelen Adatvédelmi
Szabalyzatban és a vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott feladatokat;

gondoskodik a kiilsé szervektdl, személyekt6l érkezd, az adott szervezeti egység
feladatkorébe tartozd személyes adatokat érinté adatkezelésekkel kapcsolatos
megkeresések teljesitésérdl és — a jogszabaly altal eldirt adattovabbitasokat, vagy
jogszabaly altal lehetOvé tett statisztikai célt adattovabbitasokat kivéve — a Kancellarral
torténd eldzetes engedélyeztetésérol;

jogosult az adatvédelmi tisztviseld kozremiikodését, tanacsat kérni az adatkezeléssel
Osszefliggd dontések meghozatalaban, az érintettek jogainak biztositasaban, illetve az
adatkezelésre vonatkozo eldirasok szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban.

koteles a személyes adatok kezelése soran a jogszabalyok, jelen Adatvédelmi Szabalyzat
¢s valamennyi belsé szabdlyoz6 eszkoz adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirdsait
megismerni és maradéktalanul betartani;

biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a személyes adatok védelmével kapcsolatos
Osszes ligybe megfelel6 modon és idében bekapcesolddhasson,;

koteles részt venni az Egyetemen szervezett adatvédelmi és adatbiztonsagi oktatason,
valamint biztositani, hogy az iranyitasa alatt 4ll6 foglalkoztatottak és adatkezelési
miiveleteket végz6 személyek az oktatason részt vegyenek.

8.§

Adatkezelési miiveleteket végzo személy

Koteles a személyes adatok kezelése soran jelen Adatvédelmi Szabélyzat €s valamennyi belso
szabalyoz6 eszkoz adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirdsait megismerni, ¢és maradéktalanul
betartani.

Felel6s azért, hogy személyes adatot — az Egyetemen beliil is csak az arra jogosulttal kozoljon.
Jogviszonya fennalldsa alatt és annak megsziinését kdvetden is koteles megdrizni az Egyetem
tevékenységével, annak ellatdsaval kapcsolatban tudomasara jutott személyes adatokat, azokat
nem teheti k6zz¢é, nem hasznosithatja.
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Koteles kozvetlen vezetdjét haladéktalanul tdjékoztatni feladatanak elldtdsa soran észlelt
barmely adatvédelmi és adatbiztonsagi problémaroél, észlelt hianyossagrol, valamint kiilondsen
adatvédelmi incidens észlelésérol.

A vezetéje iranymutatasa alapjan az egyes adatvédelmi intézkedések végrehajtasaban
kozremikodik, illetve végrehajtja azokat.

Kozvetlen vezetdje tjan jogosult az adatvédelmi tisztviseld kozremitkodését, tanacsat kérni az
adatkezeléssel Osszefliggd dontések meghozataldban, az érintettek jogainak biztositasaban,
illetve az adatkezelésre vonatkozoé eléirasok szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban.

Koteles részt venni az Egyetemen szervezett adatvédelmi és adatbiztonsagi oktatason.

9.8
Adatfeldolgozé

Az Egyetem nevében torténé adatkezelés végzésére kizarolag olyan adatfeldolgozok veheték
igénybe, akik, vagy amelyek megfeleld garanciakat nyujtanak az adatkezelés Altaldnos
adatvédelmi rendelet kdvetelményeinek vald megfelelését és az érintettek jogainak védelmét
biztositod, megfeleld technikai €s szervezési intézkedések végrehajtasara.

Az adatfeldolgozokkal e tevékenység ellatasara irasban szerzédést kell kotni, amelyben
rendelkezni kell legalabb az Altalanos adatvédelmi rendelet 28. cikkében eldirtakrol.
Egyebekben e szerzOdésekre is a szerzddéskotésre és beszerzésekre vonatkozd belsd
szabalyozok iranyadoak.

Amennyiben az adatfeldolgozo a vele kotott szerzodést és az Altalanos adatvédelmi rendeletet
sértve maga hatarozza meg az adatkezelés céljait és eszkozeit, akkor Ot az adott adatkezelés
tekintetében adatkezeldnek kell tekinteni.

10. §
Felelosség

Az Egyetem foglalkoztatottjai, valamint az Egyetemmel barmilyen jogviszonyban allo,
feladatkdrében tovabba tisztsége ellatasa korében személyes adatok kezelését végzd személyek
feladataik teljesitése soran végzett adatkezelések jogszerliségéért és a jelen Adatvédelmi
Szabalyzatban foglaltak betartasaért munkajogi, polgari jogi és biintetdjogi feleldsséggel
tartoznak.

Munkajogi felelosségre vonast eredményezhet kiilondsen, de nem kizardlag, ha a

foglalkoztatott:

a)  jogosultsagait nem rendeltetésszertien hasznalja (pl.: feladatkorén kiviil es6 lekérdezést
hajt végre; jogosultsaga felhasznaldsaval arra jogosulatlan szdmara betekintést enged,
vagy jogosulatlan személlyel adatot k6zol);

b) feladatellatasa soran jogszertien megismert személyes adatot arra nem jogosulttal k6zol,
hozzaférhetové tesz;

c) adatbiztonsagi rendelkezéseket megsérti (pl.: jelszavat masnak atadja; személyes
adatokat megvaltoztat, torol);

d)  észlelt adatvédelmi incidenst nem vagy nem megfeleld idében jelenti.
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11. FEJEZET
AZ ADATKEZELES SZABALYAI

11. §
Az adatkezelés elvei

Az Egyetemen személyes adatok:

a)  kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathato modon kell
végezni (,,jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatésag”);

b)  gyljtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerli célbol torténhet, és azok csak ezen
eredeti célokkal Osszeegyeztethetd modon kezelhetdk; nem mindsiil az eredeti céllal
0ssze nem egyeztethetonek a kozérdekli archivalas céljabol, tudomanyos €s torténelmi
kutatési célbol vagy statisztikai célbdl torténd tovabbi adatkezelés (,,célhoz kotottség™);

c) az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleléek és relevansak kell, hogy legyenek, és a
szlikségesre kell korlatozodniuk (,,adattakarékossag”);

d) pontossagat és sziikség esetén naprakészségét biztositani kell; minden észszeri
intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul tor6ljék vagy helyesbitsék (,,pontossag”);

e) tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdve; a
személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd taroldsara csak akkor keriilhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére kozérdekii archivélas céljabol, tudoméanyos
¢s torténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai célbdl keriill majd sor (,,korlatozott
tarolhatésag”);

f)  kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasédval biztositott legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével
vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve (,,integritas és bizalmas jelleg”);

Az adatkezelésért felelOs szervezeti egység vezetdje koteles biztositani, hogy az Egyetemen

foly6 adatkezelések megfeleljenck az (1) bekezdésnek, tovabba képesnek kell lennie e

megfelelés igazolasara (,,elszamoltathatosag”).

12. §
Beépitett és alapértelmezett adatvédelem

Az Egyetemen személyes adatok kezelésén alapuld vagy rendeltetésiik teljesitéséhez személyes
adatokat kezeld termékek, szolgaltatasok, alkalmazéasok, folyamatok, nyilvantartdsok
kifejlesztésekor, tervezésekor, kivalasztdsakor és felhasznalasakor figyelembe kell venni a
személyes adatok védeleméhez vald jogot, az adatkezelés hatokorét €s egyéb koriilményeit, a
lehetséges kockazatokat, valamint a tudomany és technologia allasat és a megvaldsitas
koltségeit is kellden figyelembe véve sziikséges gondoskodni az adatvédelmi kotelezettségek
teljesitésérél. Mind az adatkezelés modjanak meghatarozasakor, mind pedig az adatkezelés
soran tehat megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket — példaul alnevesitést — kell
végrehajtani, hogy alapértelmezés szerint kizdrolag olyan személyes adatok kezelésére kertiljon
sor, amelyek az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabodl sziikségesek. Ez a kotelezettség
vonatkozik a gyljtott személyes adatok mennyiségére, kezelésiik mértékére, tarolasuk
id6tartamara €s hozzaférhetdségiikre. Biztositani kell, hogy a személyes adatok alapértelmezés
szerint a természetes személy beavatkozasa nélkiil ne valhassanak hozzaférhetové
meghatarozatlan szamt személy szamara.
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13. §
Jogalap

Személyes adat az Egyetemen akkor kezelhetd, ha

a) az ¢rintett elzetesen hozzajarult személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol
torténd kezeléséhez; vagy

b)  az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz0dés megkdtését megeldzoen az érintett kérésére torténd Iépések
megtételéhez sziikséges; vagy

€) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;
vagy

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges; vagy

e) az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges

f) az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget ¢lveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiillondsen, ha az érintett gyermek.

Az érintett hozzéjarulasan alapulé adatkezelések vonatkozasaban a hozzajaruldsokat — a rautald

magatartdssal megadottnak tekintendd hozzéjarulasok kivételével — dokumentélni kell az

adatkezelés modjanak megfeleld elektronikus vagy papir és visszakeresheté modon, tgy, hogy

azt a megfelelés igazolasara az adatkezelés id6tartama alatt kérésre be kell tudni mutatni

olvashat6 formaban.

Amennyiben a kezelendé adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok

megismerhetdségét, az adatkezelés idOtartamat, valamint az adatkezeld személyét az

adatkezelést elrendeld unids vagy tagallami jogszabaly hatdrozza meg, akkor azoktdl nem lehet

eltérni az Egyetem adatkezelése soran.

14. §
Kiilonleges személyes adatok

Kiilonleges személyes adatok — jelen paragrafus (2) bekezdésében foglaltakat kivéve — nem

kezelhetdk.

A személyes adatok kiilonleges kategoriai kizarélag az Altaldnos adatvédelmi rendelet 9.

cikkének (2) bekezdésében meghatarozott jogalapokon kezelhetdk. Kiilonleges személyes adat

kezelésének jogalapja lehet kiilondsen, de nem kizardlag példaul, ha

a)  azadatkezelés az adatkezeldnek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot és szocidlis védelmet szabalyozo jogi eldirasokbdl fakado kotelezettségei
teljesitése €s konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges; vagy

b) az adatkezelés megel6z6 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségligyi célokbol, a
munkavallald munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnézis felallitasa,
egeészseégligyl vagy szocidlis ellatds vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségligyl vagy
szocialis rendszerek és szolgaltatasok iranyitasa érdekében sziikséges; vagy

C)  azérintett kifejezett hozzajarulasat adta, kivéve, ha unios vagy tagallami jog kifejezetten
ugy rendelkezik, hogy a tilalom nem oldhat6 fel az érintett hozzéjarulasaval sem.

Ha a kiilonleges személyes adat kezelése az érintett hozzajarulasan alapul, be kell kérni az

érintett irasbeli hozzajarulasat, amelyben beleegyezését adja az abban meghatarozott személyes

adatok meghatarozott célbol és feltételek melletti kezeléséhez, kivéve, ha kiilonleges személyes

adatat az érintett az Egyetemhez cimzett irdsbeli kérelmében, beadvanyaban maga kozolte. Ez
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utobbi esetekben a hozzajarulas az irasbeli kérelem, beadvany benyujtasanak tényével
megadottnak tekintendd az eljaras lefolytatasa céljabol.

Kiilonleges személyes adatok kezelése soran fokozott gondossaggal kell eljarni. Kiilonos
figyelmet kell forditani arra, hogy az ilyen adatokhoz csak az férjen hozza, akinek az
adatkezelési miivelettel 6sszefiiggd feladatanak ellatasahoz az feltétleniil sziikséges.

15. §
Célhoz kotottség

Az egyes adatkezelések céljat és feltételeit vagy

a)  az adatkezelést elrendel unios vagy tagallami jogszabaly vagy

b)  avonatkozo egyetemi adatkezelési tajékoztato tartalmazza,

amelyekben meghatarozott céltol, céloktol az adatkezelés soran nem lehet eltérni.

Az egyes eljarasok soran kezelt adatokat csak az adott iigy elintézése érdekében szabad kezelni.
Az Egyetem altal kezelt vagy az Egyetem feladatainak elldtdsdhoz mas adatkezeld altal
rendelkezésre bocsatott személyes adatok magancélra nem haszndlhatdak fel, illetéktelenek
szamara nem tehetdk hozzaférhetdve.

16. §
Kozos adatkezelés

Amennyiben az Egyetem egy vagy tobb mas személlyel vagy szervvel kozdsen hatdrozza meg
az adatkezelés céljait és eszkozeit, akkor az Egyetem, és ezen mas személyek vagy szervek
kozos adatkezel6knek mindstilnek.

A vezetd koteles gondoskodni arrdl, hogy kozos adatkezelés esetén — az iranyitasa alatt allo
szervezeti egység feladat- és hataskorébe tartozoan — a kozos adatkezeldk egyméssal irdsban
megallapodast kdssenek.

A megallapodasban meg kell hatarozni az adatkezeldi kotelezettségek teljesitéséért fennallo,
kiilondsen az érintett jogainak gyakorldsdval és informaciok rendelkezésre bocsatasaval
kapcsolatos feladataikkal Osszefliggd feleldsségiik megoszlasat, kivéve, ha azt unids vagy
tagallami jog hatdrozza meg. A megallapodasban az adatkezeldk kotelesek az érintettek
szdmara kapcsolattartot kijelolni, azzal, hogy torekedni kell k6zos kapcsolattartd kijelolésére
az érintettek szdmara.

A megallapodas 1ényegét az érintett rendelkezésére kell bocsatani.

Az érintett a megallapodas feltételeitdl fliggetleniil mindegyik adatkezeld vonatkozasaban és
mindegyik adatkezelvel szemben gyakorolhatja az Altalanos adatvédelmi rendelet szerinti
jogait.

A vezetd koteles gondoskodni arrdl, hogy — jelen Adatvédelmi Szabalyzat 16. § (2)
bekezdésében meghatarozott megallapodason tul az adatkezelésre vonatkoz6 adatkezelési
tajekoztatd  kifejezetten nevesitse valamennyi adatkezelét azok elérhetdségeinek
megjelolésével egyilitt.

17. §
Adatkozlés, adattovabbitas

Az Egyetemen belill személyes adatok kozlése csak a feladat elvégzéséhez sziikséges
mértékben €s csak olyan szervezeti egységhez, vagy olyan adatkezelésben részt vevo személy
részére teljesithetd, amelynek, vagy akinek az Egyetem belsé szabalyozo eszkdzében
meghatarozott feladatanak ellatdsahoz sziikséges a személyes adatok megismerése, kezelése.

Az Egyetemen kiviilre, meghatarozott harmadik fél részére adattovabbitas akkor teljesithetd,
ha
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a) aszemélyes adatnak az Egyetem az adatkezelGje, vagy azt mas adatkezel6tdl jogszeriien
vette at, és az nem esik korlatozas ala; és

b)  azérintett beleegyezett az adattovabbitasba vagy az adattovabbitast unids vagy tagallami
jogban meghatarozott szerv vagy személy részére az ott meghatarozott adatkdrben kell
teljesiteni, €s

c) harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet részére tOrténd adattovabbitaskor a
harmadik orszag vagy nemzetkdzi szervezet vonatkozasaban az Eurdpai Bizottsag
megfeleloségi hatarozatot adott ki vagy ilyen hatarozat hianyaban a feliigyeleti hatosag
engedélyezte; és

d) a kancellar az Egyetemen kiviilre torténd adattovabbitast engedélyezte — Kkivéve
jogszabaly altal eldirt adattovabbitéast, vagy a jogszabaly altal lehetdvé tett statisztikai
célu adattovabbitast.

A (2) bekezdésben foglalt feltételek fennallasat az Egyetem részérdl az adattovabbitast teljesitd

személy minden esetben koteles ellendrizni az adattovabbitast megeldzden.

Az adattovabbitast engedélyezéséhez sziikséges informacidkat — cimzett megnevezését,

adattovabbitas céljat, jogalapjat, a kért adatok korének pontos meghatarozasat, az érintetti kort,

nemzetk6zi adattovabbitas esetén az orszagot, ahova az adattovabbitas torténik — és a dontési

javaslatot az eldterjesztd vezetd szolgaltatja.

A megkeresés alapjan harmadik fél részére torténd — teljesitett — adattovabbitasrol a jelen

Adatvédelmi Szabalyzat 1. szamu melléklete szerinti adatkezelési torzslap 1. Adatkezeld, 11. Az

adatkezelés azonositasahoz sziikséges belso nyilvantartasi szam és az adatkezelés elnevezése,

valamint a V1. Adattovabbitas mezdinek kitoltésével az adatkezelésért felelds szervezeti egység

vezetdjének tajékoztatnia kell az adatvédelmi tisztvisel6t, aki az adattovabbitast az Egyetem

adattovabbitasi nyilvantartasaba veszi.

Az Egyetem az Eiigyintézési tv. szerinti egylittmiikodd szervként mads egyiittmiikodo

szervezetek felé azok jogszerii megkeresésére elektronikusan informaciot szolgaltat, melynek

részletes szabalyait az Egyetem Informacidatadasi Szabalyzata tartalmazza.

Személyes adat kizardlag az érintett eldzetes belegyezésével vagy unids vagy tagallami jog

kotelez6 eldirasa alapjan hozhatd nyilvanossagra.

Statisztikai célra csak olyan modon szolgaltathat6 adat, amellyel biztositott, hogy az érintett és

az adat kapcsolata tobbé nem allithato helyre.

18. §
Adatbiztonsag

Az adatkezelésért felelos szervezeti egység — elektronikusan kezelt adatok esetén az

informatikai rendszer lizemeltetését végzé szervezeti egység vezetdjével kozosen — Koteles

megtenni mindazokat a technikai és szervezési intézkedéseket, €s kialakitani azokat az eljarasi

szabalyokat, amelyek szavatoljak mind a manuélisan kezelt, mind a szamitogépes rendszerben

tarolt és feldolgozott személyes adatok biztonsagat.

A személyes adatokat védeni kell kiilondsen a véletlen vagy jogellenes megsemmisitéstol,

elvesztésétdl, megvaltoztatasatol, jogosulatlan nyilvanossagra hozatalatol vagy az azokhoz valo

jogosulatlan hozzaféréstol, hozzaférhetetlenné valastol.

A személyes adatok biztonsaga érdekében

a) a személyes adatokat tartalmazo iratokat, adathordozokat kulccsal zart helyen kell rizni;
az irodahelyiségek, szekrények zarasarol gondoskodni kell;

b)  aszemélyes adatokat tartalmazé informatikai rendszereket és munkaallomasokat tiizfallal
¢és rendszeresen frissiilo virusellen6rzo szoftverrel kell védeni;

c)  gondoskodni kell a szervereken tarolt személyes adatokhoz vald hozzaférés naplozasarol,
annak érdekében, hogy minden egyes iddpillanatban megallapithato legyen, ki, mikor,
milyen személyes adatokhoz fért hozza;
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d) az egyetemi rendszerekbe belépést biztosito jelszavakat fokozottan védeni kell, azokat
mas tudomasara nem hozhatok, rendszeres id6k6zonként cserélni sziikséges;

e)  amunkadllomast kilépés nélkiil elhagyni nem lehet;

f) a személyes adatokat tartalmazd iratot iratmegsemmisitében kell megsemmisiteni,
hulladékgyiijtébe elhelyezni nem szabad;

g) az Egyetem teriiletérdl személyes adatot tartalmazo iratot kivinni csak kiilondsen indokolt
esetben lehet. Az irat megdrzéséért, sértetlenségéért az iratot kivivé foglalkoztatott vagy
adatkezelési muveleteket végzo személy felel;

h)  személyes adatot tartalmazd szamitastechnikai eszkozt, személyes adatot tartalmazo
adathordozot csak jelszoval védve vagy megfeleld titkositassal ellatva lehet Kivinni az
Egyetem teriiletérdl, mely esetben az eszkdz megdrzéséért, sértetlenségéért az iratot
kivivé foglalkoztatott vagy adatkezelési miiveleteket végzé személy felel.

Az informatikai rendszerekben nyilvantartott adatok korét a jogszabalyi rendelkezések,

valamint a szervezeti, gazdalkodasi ¢s informatikai sajatossagok figyelembevételével az

informatikai rendszer lizemeltetéséért felelds szervezeti egység vezetdje hatdrozza meg.

Szintén az informatikai rendszer lizemeltetéséért felelds szervezeti egység vezetdje hatarozza

rrrrrrrrr

rrrrr

személyeknek ¢€s olyan mértékben torténjen meg, amennyi feladatainak ellatdsdhoz
nélkiilozhetetleniil sziikséges.

Az informatikai rendszer adataihoz hozzaférés megadasa érdekében az informatikai rendszer
iizemeltetéséért felelds szervezeti egység vezetdje nyomtatvanyt rendszeresithet, amelyen a
hozzéaféréssel (vagy a jogosultsdg modositasaval) érintett személy azonositdsahoz szilikséges
személyes adatokat, valamint a feladatkdrével és az ahhoz kapcsolodd jogosultsag
megallapitasdhoz sziikséges adatok megadasat és igazoldsat irhatja eld.

Az informatikai rendszerekhez hozzaférési jogosultsagot a hozzaférési jogosultsaggal érintett
személy folottes szervezeti egység vezetdje igényelhet az informatikai rendszer lizemeltetéséért
felelés szervezeti egység vezetOjénél, és a hozzaférést kezdeményezd szervezeti egység
vezetdjének kell a jogosultsag visszavonasat is haladéktalanul kezdeményeznie, amennyiben
annak feltételei mar nem allnak fenn.

Az informatikai rendszerekhez kozalkalmazotti jogviszonyban nem allo személyeknek
hozzaférési jogosultsagot csak az informatikai rendszerek rendszerfejlesztési- és lizemeltetési
feladatai ellatasaban szerzédéssel kozremiikodok részére, valamint a hallgatdi juttatasok
tekintetében bels6 szabalyozasban felhatalmazottaknak lehet biztositani.

érdekében hasznalhato.

Az adatkezelésre egyebekben az Informatikai Biztonsagi Szabélyzat irdnyado.

19. §
Adatvédelmi incidens

Barki, aki azt észleli, hogy az Egyetemen kezelt adatok elvesztek, feltehetden megsemmisiiltek,

vagy azokat megsemmisitették, megvaltoztattdk, jogosulatlanul kozlésre keriiltek, vagy

azokhoz jogosulatlan hozzaférés tortént koteles az észleléssel egyidejiileg, késedelem nélkiil

tajékoztatni az adatkezelésért felelds szervezeti egység vezetdjét.

A vezetd

a) az észleléssel egyidejiileg tajékoztatja az adatvédelmi tisztvisel6t;

b) az észlelést kovetden haladéktalanul belsé vizsgalatot folytat le az eset Osszes
koriilményére kiterjedéen az adatvédelmi tisztviseld, sziikség esetén az Informatikai
Igazgatosag és a Jogi Igazgatosag bevonasaval,
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Cc) az észlelést kovetden haladéktalanul intézkedik az adatvédelmi incidens orvoslasa,
beleértve az esetleges hatranyos jogkovetkezmények enyhitése irant;
d) abelsé vizsgalat eredménye alapjan az adatvédelmi incidens észlelését kdvetd a 2. Szamu
melléklet szerint irasban bejelentést tesz adatvédelmi tisztvisel6hz olyan hataridében,
hogy a feliigyeleti hatésag vagy — amennyiben az Egyetem az adatfeldolgozé — az
adatkezeld részére a bejelentést az adatvédelmi tisztviseld az €szleléstdl szamitott 72 oras
vagy az adatfeldolgozasi szerzédésben rogzitett hataridében és munkaidében lehetéség
szerint teljesiteni tudja;
e) a bels6 vizsgalat eredményétol fiiggben, az adatvédelmi tisztvisel6vel eldzetesen
konzultalva, amennyiben az adatvédelmi incidens koriilményei alapjan arra jogszabalyi
kotelezettség keletkezik
ea) kozérthetben ¢és vilagosan, indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az
érintetteket az adatvédelmi incidens jellegérol,

eb) egyidejlileg kozli az érintettekkel az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi
tajékoztatast nyujtd egyéb kapcsolattartd nevét €s elérhetdségeit,

ec) az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszinisitheté kovetkezményeket,

ed) az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve
adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Az adatvédelmi tisztviseld a vezetd hozza érkezd bejelentése alapjan

a) nyilvantartasba veszi a hozza bejelentett incidenst;

b) bejelenti azt a feliigyeleti hatésag vagy adatkezeld részére, ha lehetséges, az észleléstol
szamitott 72 6ran beliil, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valoszintsithetden nem jar
kockazattal a természetes személyek jogaira €s szabadsagaira nézve.

Ha a feliigyeleti hatosag részére nem torténik meg 72 oran beliil a bejelentés, mellékelni kell

hozzé a késedelem igazolasara szolgald indokokat is. A mitkddési kdrében felmeriilé késedelem

indokéat az adatkezelésért felelds vezetd koteles megadni az adatvédelmi tisztviseld részére.

V. FEJEZET
ERINTETTI JOGOK BIZTOSITASA, A JOGERVENYESITES RENDJE

20. §
Elézetes tajékoztatas

Az ¢rintettet az adatkezelés megkezdése elott egyértelmiien €s részletesen tajékoztatni kell az
adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrél. A tdjékoztatast dokumentdlt modon kell
megtenni, szlikség esetén az adatkezelésért felelds szervezeti egység vezetdjének igazolnia kell
a tdjékoztatas megtorténtét.

Az eldzetes tajékoztatast a 3. szamu mellékletben meghatarozott szempontrendszer figyelembe
vételével, sziikség esetén az egyes 4agazati jogszabalyokban megfogalmazott specialis
kovetelményekkel kiegészitve, az adatkezelés torzslapjan megadottakkal Gsszhangban kell
megadni.

Ennek korében egyszert €s egyértelmi szohaszndlattal, érthetd szovegben, Times New Roman
betlitipus, normal stilus, sorkizart irdsmdd, szimpla sorkdz, 12-es betliméret alkalmazaséaval kell
elkésziteni, ¢€s az adatkezelést, adatkezelés valtozdsat megel6zéen Word szerkeszthetd
formatumban elkiildeni az adatkezelési torzslappal egyiitt az adatvédelmi tisztviseld részére.
A belsé adatkezelési nyilvantartdsba vett adatkezelési tdjékoztatok érintettekkel torténd
dokumentalt személyes megismertetésérdl, vagy ha az érintettek személyes tajékoztatdsa
lehetetlen vagy ardnytalan koltséggel jarna, akkor a konkrét adatkezeléssel kapcsolatos
informaciés — érintettek szamdra elérhetd — feliileten valo kozzétételérdl az érintettek
kozvetlenebb tajékoztatasa érdekében a felelds vezetd koteles gondoskodni.
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21. §
Hozzajarulas

Hozzajarulasként csak az ¢érintett egyértelmii megerdsité cselekedetét lehet értelmezni,
elfogadni, mely onkéntes, kifejezett, konkrét, tajékoztatason alapulo, és amellyel egyértelmii
hozzajarulasat adja a személyes adatok kezeléséhez. Ilyen hozzajarulasnak minésiil példaul
irasbeli — ideértve az elektronikus Uton tett — hozzajarulést, ha az érintett valamely internetes
honlap megtekintése soran bejeldl egy erre vonatkoz6 négyzetet, az informacios tarsadalommal
Osszefiiggd szolgaltatasok igénybevétele soran erre vonatkozo technikai beallitdsokat hajt
végre, valamint barmely egyéb olyan nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott
Osszefiiggésben az érintett hozzdjaruldsat személyes adatainak tervezett kezeléséhez
egyértelmiien jelzi. A hallgatas, az eldre bejelolt négyzet vagy a nem cselekvés ezért nem
mindsiil hozzajarulasnak.

A hozzijarulds az ugyanazon célok érdekében végzett O0sszes adatkezelési tevékenységre
kiterjed. Amennyiben az adatkezelés egyszerre tobb kiilon célt is szolgal, akkor a hozzajarulast
az Osszes adatkezelési célra vonatkozoan kiilon-kiilon meg kell kérni.

Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult eljarasok lefolytatdsdhoz sziikséges, altala
megadott személyes adatok tekintetében az érintett hozzajarulasat vélelmezni kell. Erre a tényre
az érintett figyelmét lehetdség szerint fel kell hivni.

Ha az adatkezelés az érintett hozz4jarulasan alapul, a 16. életévét be nem t61tott gyermek esetén,
a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszer(i, ha a
hozzéjarulast a gyermek feletti sziiloi feliigyeletet gyakorlo adta meg, illetve engedélyezte. A
16. életévét be nem toltdtt gyermek esetén tehat minden esetben a hozzajaruld nyilatkozatnak
tartalmaznia kell szovegesen a gyermek feletti sziildi feliigyeletet gyakorlo sziild hozzéjaruld
nyilatkozatat, nem elegendd, ha a nyilatkozatot a gyermek helyett alairja.

22. §
Az érintett hozzaférési joga

Az Egyetem feladata az érintett kérelmére indokolatlan késedelem nélkiil megvizsgalni a

tajékoztatas kérését, hogy az érintett személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha

ilyen adatkezelés folyamatban van, az Egyetem feladata, hogy a személyes adatokhoz és a

kovetkezd informacidkhoz hozzaférést biztositson:

a)  az adatkezelés céljair6l;

b)  az érintett személyes adatok kategoriairdl;

C) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kozolni fogjék, ideértve kiillonosen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket;

d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartamarol, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen idOtartam meghatarozasanak szempontjair6l;

e) az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozo személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;

f)  avalamely feligyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

g) ha az adatokat nem az érintettdl gyijtotték, a forrasukra vonatkozd minden elérhetd
informaciorol,

h)  esetleges automatizalt dontéshozatal tényérdl, ideértve a profilalkotast is; az alkalmazott
logikara és arra vonatkozo informaciér6l, hogy az milyen jelentdséggel bir, és az
érintettre nézve milyen varhat6 kovetkezményekkel jar;

i)  harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd tovabbitas esetén a
megfeleld garanciakrol.
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Az ¢rintett kérelmére a tdjékoztatast az Egyetem adatkezelésért felelds szervezeti egysége
koteles megadni.

Ha az Egyetem nagy mennyiségli informaciot kezel az érintettre vonatkozoan, kérheti az
érintettet, hogy az informaciok kozlését megeldzéen pontositsa, hogy kérése mely
informaciokra vagy mely adatkezelési tevékenységekre vonatkozik.

Ha az érintett elektronikus uton nytjtotta be a kérelmet, az informéaciokat széles korben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri.

A tajékoztatds ingyenes, ha a tdjékoztatast kéré a targyévben azonos adatkorre vonatkozo
tajékoztatasi kérelmet az Egyetemhez még nem nyujtott be. Az érintett altal kért tovabbi
masolatokért az Egyetem az adminisztrativ koltségeken alapuld, észszerti mértéka dijat
szamithat fel. A t4jékoztatast mas érintettek személyes adatai védelméhez fiiz6d0 joganak
sérelme nélkiil kell biztositani.

23. §
Helyesbitéshez valo jog

Az Egyetem feladata az érintett kérelmére indokolatlan késedelem nélkiil megvizsgélni és

indokoltsdg esetén helyesbiteni vagy kiegésziteni az érintettre vonatkoz6 helytelen vagy

hianyos személyes adatokat. A helyesbitéssel kapcsolatos intézkedéseket az adatkezelésért

felelds szervezeti egység koteles megtenni.

A személyes adat helyesbitésérol, kiegészitésérol

a)  akérelmez6 érintettet, és

b)  mindazokat a cimzetteket, akikkel a helyesbitendd, kiegészitendé adatokat kozolték -
kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel

az Egyetem adatkezelésért felelOs szervezeti egysége koteles tajékoztatni.

Az érintettet kérésére az Egyetem adatkezelésért felelds szervezeti egysége tajékoztatja a jelen

(2) bekezdés b) pont szerinti cimzettekrol.

24. §
Torléshez valo jog (,,elfeledtetéshez valo jog”)

Az Egyetem feladata az érintett kérelmére indokolatlan késedelem nélkiil megvizsgalni és

indokoltsag esetén tordlni az érintettre vonatkozo személyes adatokat.

Az Egyetem adatkezelésért felelds szervezeti egysége koteles arra, hogy az érintettre vonatkozo

személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje, ha az alabbi indokok valamelyike

fennall:

a)  aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbodl a célbol, amelybdl azokat gyiijtotték vagy
mas modon kezelték;

b)  az adatkezelés jogszabalyban meghatarozott idotartama lejart;

C)  azérintett visszavonja hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

d) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsébbséget élvezd jogszerii ok az
adatkezelésre, vagy az ¢érintett tiltakozik a kozvetlen iizletszerzés érdekében végzett
adatkezelés ellen;

e) aszemélyes adatok kezelése jogellenes;

f)  unids vagy tagallami jogban eldirt jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

g) birdsag vagy feliigyeleti hatosag elrendelte.

Az adat sem az érintett kérelmére, sem a (2) bekezdésben felsorolt indokok fennallasa alapjan

nem torolhetd, amennyiben a személyes adat sziikséges:

a)  avéleménynyilvanitas szabadsagahoz ¢€s a tajékozodashoz valo jog gyakorlasa céljabol;
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b)  unids vagy tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az
adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat
végrehajtasa céljabol;

C) jogiigények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez;

d) az Altaldnos Adatvédelmi rendeletben meghatarozott egyes kiilonleges személyes adatok
a népegeszségiigy teriiletét érintd kozérdek alapjan;

e)  kozérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai
célbol, amennyiben a torlés valdszintsithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést.

Az érintett kérésére a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és maganlevéltari anyag védelmérol szolo

1995. évi LXVI. torvény rendelkezései alapjan levéltari 6rizetbe adand6 adathordozdkon tarolt

személyes adatok torlése csak akkor hajthatd végre, ha az adatkezelés jogellenes. Ebben az

esetben az adatot minden egyéb koriilménytdl fiiggetleniil tordlni kell.

Az adatok torlésével, az adatkezelés megsziintetésével kapcsolatos dontést és tényeket

jegyzOkonyvben kell rogziteni, amely felvételérdl az adatkezelésért felelds szervezeti egység

koteles intézkedni.

A személyes adat torlésérol

a)  akérelmez6 érintettet, és

b)  mindazokat a cimzetteket, akikkel a torlendé adatokat kozolték - kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy erdfeszitést igényel —

az Egyetem adatkezelésért felelOs szervezeti egysége koteles tajékoztatni.

Az érintettet kérésére az Egyetem adatkezelésért felelds szervezeti egysége tajékoztatja e

cimzettekrol.

25. §
Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az Egyetem feladata az érintett kérelmére indokolatlan késedelem nélkiil megvizsgalni ¢€s

indokoltsag esetén az érintettre vonatkozo személyes adatkezelést korlatozni, ha

a)  az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, az ellenérzésig;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

c) az adatkezelonek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi 1igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
vagy,

d)  az érintett az Altalanos Adatvédelmi Rendelet 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott
az adatkezelés ellen; ebben az esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amig
megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezeld jogos indokai elsGbbséget élveznek-e az
érintett jogos indokaival szemben.

A személyes adatok kezelésének korlatozasara alkalmazott modszerek k6zé tartozik kiilondsen
a személyes adatoknak egy masik adatkezeld rendszerbe torténd ideiglenes athelyezése vagy az
adatkezelési miiveleteket végz0 személyek szdmadara vald hozzaférhetdségiik megsziintetése,
vagy egy honlaprol az ott kdzzétett adatok ideiglenes eltavolitdsa. Az adatkezelés korlatozasat
az automatizalt nyilvantartasi rendszerekben alapvetden technikai eszkdzokkel kell biztositani,
oly médon, hogy a személyes adatokon tovabbi adatkezelési miiveleteket ne végezzenek el és
azokat ne lehessen megvaltoztatni. Azt a tényt, hogy a személyes adatok kezelése korlatozott,
egyértelmiien jelezni kell a rendszerben.

Az adatkezelés korlatozasat az Egyetem adatkezelésért felelds szervezeti egysége koteles

végrehajtani.

A korlatozas ald es6 személyes adatokat csak az érintett hozzdjarulasaval, vagy jogi igények

el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy
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jogainak védelme érdekében, vagy az Eurdpai Unio, illetve valamely tagallam fontos

kozérdekébdl lehet kezelni.

Az adatkezelés korlatozasarol és a korlatozas feloldasarol

a)  akérelmezo érintettet és

b)  mindazokat a cimzetteket, akikkel a korlatozas ala esé adatokat kozolték - kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel —

az Egyetem adatkezelésért felelOs szervezeti egysége eldzetesen koteles tajékoztatni.

Az ¢érintettet kérésére az Egyetem adatkezelésért felelds szervezeti egysége tajékoztatja e

cimzettekrol.

26. §
Adathordozhatésaghoz valé jog

Ha az adatkezelés automatizalt mdédon torténik, és az érintett hozzajarulasan alapul vagy az
érintett altal kotott szerzodés teljesitéséhez vagy ilyen szerzddés eldkészitéséhez sziikséges, az
Egyetem feladata az érintett kérelmére indokolatlan késedelem nélkiil az érintettre vonatkozo,
altala az Egyetem rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt,
géppel olvashatd formatumban az érintett részére szolgaltassa. Az érintett jogosult arra, hogy
ezeket az adatokat egy masik adatkezelOnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akaddlyoznd az az
adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta.

Az érintett kérheti a személyes adatok adatkezelOk kozotti kozvetlen tovabbitasat.

Az adathordozhatosdghoz val6 jog nem alkalmazand6 abban az esetben, ha az adatkezelés az
Egyetem kozérdekii vagy kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges.

27. §
Tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kozérdekii vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges jogalapon vagy jogos érdek érvényesitésén alapuld kezelése
ellen, ideértve a profilalkotast is.

A személyes adatokat a jelen paragrafus (1) bekezdésben meghatarozott esetben csak akkor
lehet tovabb kezelni a tiltakozas ellenére, ha az Egyetem adatkezelésért felelds szervezeti
egysége bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit erejii jogos okok indokoljék,
amelyek elsObbséget ¢lveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy
amelyek jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

3) Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen lizletszerzés érdekében torténik, az érintett
jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozo személyes adatok e célbol torténd
kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kozvetlen iizletszerzéshez
kapcsolodik. Ebben az esetben a személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem kezelhetdk.
Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol tiltakozhasson a ra
vonatkoz6 személyes adatok tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol
torténd kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekii okbol végzett feladat végrehajtasa
érdekében van sziikség
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28.§
Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rd az olyan, kizarolag automatizalt adatkezelésen
— ideértve a profilalkotast is — alapuld dontés hatdlya, amely rd nézve joghatdssal jarna vagy 6t
hasonloképpen jelentés mértékben érintené, kivéve, ha a dontés

a) az ¢rintett és az adatkezeld kozotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése érdekében
sziikséges;

b)  meghozatalat az adatkezelére alkalmazandd olyan unios vagy tagallami jog teszi
lehetévé, amely az érintett jogainak €s szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek
védelmét szolgald megfeleld intézkedéseket is megallapit;

C)  az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

Az (1) bekezdés a) és c) pontjai esetében az érintett jogosult arra, hogy az Egyetem részérdl

emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a dontéssel szemben kifogast nyujtson be.

Az érintett joggyakorlasat az Egyetem adatkezelésért felelds szervezeti egysége biztositja.

29. §
Panasztétel kozvetleniil az Egyetemnél

Az Egyetem valamennyi adatkezelése kapcsan az adatkezelésért felelos szervezeti egységek
kotelesek elérhetdségi adataik kozzétételével biztositani, hogy az érintett kozvetleniil
fordulhasson panaszaval az Egyetem adatkezelésért felelds szervezeti egységéhez, amennyiben
az érintett Gigy itéli meg, hogy az adott adatkezeléssel Osszefiiggden, személyes adatainak
kezelésével kapcsolatos jogsérelem érte vagy annak kozvetlen veszélye all fenn.

30. §
Az érintetti jogok gyakorlasanak kozos szabalyai

Az Egyetemen valamennyi adatkezelési miiveletet végzd személy koteles az érintettek jogainak
gyakorlasat eldmozditani.
Az érintettek kdzvetleniil az Egyetem adatkezelésért felelds szervezeti egységéhez fordulhatnak
érintetti jogaik gyakorldsaval. Amennyiben az érintett szamara az adatkezelésért felelds
szervezeti egység nem ismert, akkor az Egyetem adatvédelmi tisztvisel6jéhez is fordulhat az
Egyetem honlapjan kozzétett elérhetdségeken keresztiil. Ez utdbbi esetben az adatvédelmi
tisztviseld tovabbitja az adatkezelésért felelds szervezeti egység részére az érintett kérelmét,
megkeresését.
Telefonon fészabalyként csak altalanos tajékoztatas nydjthatd az érintettek szdmara jogaikral,
azok érvényesitésének lehetdségérol. Az Egyetem az érintett barmely joganak gyakorlasaval
kapcsolatos nyilatkozatat, kérelmét, példdul személyes adatairol valo tajékoztataskérést
alapvetden irasban elektronikus vagy postai uton fogad. Amennyiben kétség meriil fel, hogy az
adott kérelem valoban az érintett adatalanyt6l szdrmazik-e, meg kell bizonyosodni a kérelmez6
jogosultsagarol.
Az Egyetem kérheti az érintettet, hogy az informaciok kozlését megeldzden pontositsa, hogy
kérése mely informaciokra vagy mely adatkezelési tevékenységekre vonatkozik.
Ha az Egyetemnek megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujtd természetes személy
kilétével kapcsolatban, tovabbi, az érintett személyazonossaganak megerdsitéséhez sziikséges
informaciok nyujtasat kérheti.
Az Egyetem adatkezelésért felelds szervezeti egysége indokolatlan késedelem nélkiil, de a
kérelem Egyetemre torténd beérkezésétdl szamitott 30 napon beliil tijékoztatja az érintettet
jelen Adatvédelmi Szabalyzat 20. és 22-29. §-ok szerinti kérelem nyoman hozott
intézkedésekrol. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek
szamat, ez a hataridd tovabbi 60 nappal meghosszabbithatd. A hataridd meghosszabbitasardl az
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Egyetem adatkezelésért felelds szervezeti egysége a késedelem okainak megjelolésével a
kérelem kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil tajékoztatja az érintettet. Ha az érintett
elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetdség szerint elektronikus uton
kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

Ha az Egyetem adatkezelésért felels szervezeti egysége nem tesz intézkedéseket az érintett
kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de legkésobb a kérelem beérkezésétdl szamitott 30 napon
beliil tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaraddsanak okair6l, valamint arrél, hogy az
érintett panaszt nyujthat be a feliigyeleti hatosagnal, és birdsagi jogorvoslati jogaval €lhet.

A helyesbitésrol, kiegészitésrdl, korlatozasrol, torlésrol értesiteni kell az érintettet, tovabba
mindazokat, akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités
mell6zhetd, ha ez az adatkezelés céljara tekintettel az €rintett jogos érdekét nem sérti.

Unids vagy tagallami jog korlatozhatja az érintetti jogok hatalyat, valamint az érintetti
joggyakorlassal Osszhangban 1évé rendelkezései tekintetében az adatkezelés alapelveiben
foglalt jogok ¢és kotelezettségek hatalyat.

Az adatkezelés koriilményeire vonatkozo tajékoztatast, az érintetti jogok gyakorldsat, az
adatvédelmi incidensrdl torténd tdjékoztatast és intézkedést az érintett részére az Egyetem
dijmentesen biztositja. Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilondsen
1smétlédo jellege miatt — tulzo, az Egyetem, figyelemmel a kért informécid vagy tdjékoztatés
nyujtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jar6 adminisztrativ koltségekre:

a)  észszerii Osszegl dijat szamithat fel, vagy

b)  megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy tulzo jellegének bizonyitdsa az Egyetemet és
felelGs szervezeti egységet terheli.

Ha az érintett kérelme tovabbi madsolatok kérésére irdnyul, az Egyetem, figyelemmel az
adminisztrativ koltségekre észszerti 6sszegli dijat szamithat fel.

31.§
Jogorvoslat

Az Egyetem valamennyi adatkezelése kapcsan az érintett kozvetleniil egy feliigyeleti
hatdsagnal is tehet panaszt, ha ugy itéli meg, hogy a rd vonatkozo6 személyes adatok kezelése
soran az Egyetem megsérti az Altalanos adatvédelmi rendeletet.
Magyarorszag joghatosaga ala tartozé jogalanyok tekintetében az Altalanos adatvédelmi
rendeletben a feliigyeleti hatdsag részére megallapitott feladat- és hataskoroket a

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosag

(postai cime: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.;

telefonszama: +36-1-394-1400;

honlap: www.naih.hu; email: ugyfelszolgalat@naih.hu)
gyakorolja.
Az Egyetem valamennyi adatkezelése kapcsan az érintett kdzvetleniil fordulhat birdsaghoz is,
ha gy itéli meg, hogy a ra vonatkoz6 személyes adatok kezelése soran az Egyetem megsérti
az Altalanos adatvédelmi rendeletet. A per elbiralsa torvényszék hataskorébe tartozik. A pert
az érintett — valasztasa szerint — a lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerint illetékes
torvényszék elott is megindithatja (a torvényszékek felsoroldsat és elérhetdségét az alabbi
linken keresztiil tekintheti meg: http://birosag.hu/torvenyszekek).
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V. FEJEZET
NYILVANTARTASOK VEZETESENEK RENDJE

32. §
Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

Az Egyetem irdsban, elektronikus formatumban nyilvantartast vezet a feleldsségébe tartozéan

végzett adatkezelési tevékenységekrol (a tovabbiakban: belsé adatkezelési nyilvantartas).

A vezetd koteles bejelenteni az 1. szamt mellékletben megadott torzslapon ¢és eldirt

tartalommal az Egyetem belsé adatkezelési nyilvantartdsaba az irdnyitasa alatt all6 szervezeti

egység feladat- és hataskorébe tartozo egyes adatkezeléseket

a)  lehet6ség szerint az adatkezelés megkezdése elbtt 45 nappal,

b)  Uj adatallomany kezelésének vagy 0j technoldogia alkalmazasanak megkezdése elott 45
nappal,

C) jogszabaly altal eldirt adatkezelés esetén lehetGség szerint a jogszabaly kihirdetését
kovetd legkésdbb 10 napon beliil.

A belsd adatkezelési nyilvantartast — a hozzéa beérkezett torzslapok alapjan — az adatvédelmi

tisztviseld vezeti. Megkeresés alapjan koteles azt a feliigyeleti hatdsdg rendelkezésére

bocsatani.

A nyilvantartasba felvett adatkezeléseknek nyilvantartdsi szdmot ad, mely az adatkezelés

azonositasara szolgal, és azt az adatok minden tovabbitasanal, kozlésénél, nyilvanossagra

hozéasanal és az érintettnek vald kiadasakor, esteleges adatvédelmi incidens bejelentésekor, és

adatkezelésben bekovetkezett valtozas bejelentésekor fel kell tiintetni.

A bels6 adatkezelési nyilvantartasba felvett egyes adatkezelésekben bekdvetkezett valtozasokat

a Dbejelentésre kotelezett vezetd indokolatlan késedelem nélkiil koteles bejelenteni az

adatvédelmi tisztviselonek a torzslap modositassal érintett mezdinek kitoltésével, aki a

valtozasokat a nyilvantartasban a kérelem alapjan atvezeti.

A bels6 adatkezelési nyilvantartasba felvett egyes adatkezeléseket érintd megkeresés alapjan

torténd eseti adattovabbitasokat a bejelentésre kotelezett vezetd indokolatlan késedelem nélkiil

koteles bejelenteni az adatvédelmi tisztviselOnek a torzslap modositassal érintett mezdinek

kitoltésével, aki a teljesitett adattovabbitast a bejelentés alapjan felveszi az Egyetem

adattovabbitasi nyilvantartasaba.

A bels6 adatkezelési nyilvantartas adatai nem torolhetdk.

33. §
Erintett jogainak érvényesitésérél, ezek elutasitasairél vezetett nyilvantartas

Az érintettek — jogai gyakorlasa keretében — Egyetemhez érkezett teljesitett és elutasitott
kérelmeirdl, a teljesitett intézkedésekrdl, az elutasitas indokardl az Egyetem adatkezelésért
felelds szervezeti egységei elektronikus formatumban 4. szdma melléklet szerint nyilvantartast
vezetnek (a tovabbiakban: érintetti kérelmek nyilvantartasa).

Az érintetti kérelmek nyilvantartasa vezetésének célja, hogy az Egyetemen ellendrizhet6vé,
atlathatova és bizonyithatova véljon az érintetti kérelmekkel kapcsolatos ligyintézés, kiillondsen
az Altalanos adatvédelmi rendelet 12. cikk (5) bekezdésében, illetve az Adatvédelmi Szabalyzat
30. § (10) bekezdésében hivatkozott intézkedések vonatkozasaban.

Az érintettek — jogaik gyakorlasa keretében — Egyetemhez intézett kérelmeik elutasitasarol az
adatkezelésért felelds szervezeti egység koteles az adatvédelmi tisztviseldt az iigyirat €s az
indoklas megkiildésével az elutasitast kovetd 3 munkanapon beliil értesiteni.

Az elutasitott kérelmekr6l egyetemi szinten az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartast vezet,
mely az Infotv. 16. § (3) bekezdésében foglalt kitelezettség teljesitéséhez sziikséges.
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Az adatkezelésért felelds szervezeti egységek az érintetti kérelmek nyilvantartasa korében, az
adatvédelmi tisztviseld az elutasitott érintetti kérelmek korében minden év januar 1-vel 0j
nyilvantartast koteles kezdeni. A targyévre vonatkozo érintetti kérelmek nyilvantartasat a
felelds szervezeti egység a targyévet kovetd két évig 6rzi meg, mig az adatvédelmi tisztviseld
a targyévre vonatkozo6 elutasitott kérelmek nyilvantartasat a targyévet kovetd ot évig 6rzi meg.

34.§
Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

(1) Az Egyetem az adatvédelmi tisztvisel6 1utjan az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos
intézkedések ellendrzése, valamint az érintett tajékoztatdsa céljabol — a felelds vezetd a 2.
szamu melléklet szerinti bejelentései alapjan — elektronikus formatumban nyilvantartast vezet.

(2) Megkeresés alapjan koteles azt a feliigyeleti hatosag rendelkezésére bocsatani.

VI. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
35. §

(1) Jelen Szabalyzat alairas — eltéré idépontt alairasok esetén — a késébbi alairas napjan 1ép
hatalyba.

(2) Jelen Szabalyzat hatalyba 1épésével a Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
Adatvédelmi Szabalyzatarol sz616 16/2014. (IX.15.) szamu rektori utasitas hatalyat veszti.

(3) Jelen Szabalyzat mellékleteivel egyiitt megtalalhato és letolthetd a
http://kancellaria.ome.hu/munkatarsaknak/rektori_kancellari_kozos_utasitasok oldalon.

(4) Jelen Szabalyzat gondozasat az Egyetem adatvédelmi tisztviseldje végzi.

Budapest, 2018. jinius 27. Budapest, 2018. janius 26.

Dr. Jozsa Janos Fehér Jozsef Imre
rektor altalanos kancellarhelyettes?
Mellékletek:
1. sz. melléklet adatkezelési torzslap
2. sz. melléklet incidens bejelentd lap
3. sz.melléklet adatkezelési tdjékoztaté minta
4. sz. melléklet érintett kérelmek nyilvantartasa

2 A Kancelldria Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szoldé 18/2017. (XI1.15.) szamu kancellari utasitas 3/A. § (2) bekezdés és a Kancellar
helyettesitésnek rendjérél sz616 3/2018. (1. 31.) szamu kancellari utasitas 1/A. § (1) bekezdése alapjan
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