Belsd nyilvantartasi szam: GDPR-0023-359

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
AZ EGYETEMHEZ BENYUJTOTT KOZERDEKU ES KOZERDEKBOL
NYILVANOS ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO ELJARASHOZ
KAPCSOLODO ADATKEZELESROL

A Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
altalanos adatvédelmi rendelete (,,GDPR”), és az informacidés Onrendelkezési jogrol és
informacidszabadsagrdl szol6 2011. évi CXXII. térvény (,,Infotv.”) alapjan az alabbiakban tdjékoztatja
a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irdnti igényt benyujté természetes
személyeket (,,Erintett” vagy , Adatigényl6™) az adatigénylési folyamattal 6sszefiiggd személyes adatok
kezelésérol:

1. AZ ADATKEZELO

Neve: Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
/Kancellari Kabinet/
(,,Adatkezel6” ,,Egyetem”)

székhelye: 1111 Budapest, Miiegyetem rakpart 3.

levelezési név: Budapesti Miiszaki ¢s Gazdasagtudomanyi Egyetem
Kancellari Kabinet

levelezési cim: 1111 Budapest, Miiegyetem rpk. 7-9. R.ép. 2.em.

email: info@mail.bme.hu

telefonszam: +36-1-463-3334

honlap: www.bme.hu;

adatvédelmi tisztviseld: adatvedelem@mail.bme.hu

2. AZ ADATKEZELES CELJA ES A KEZELT ADATOK KORE, FORRASA

Az Egyetem, mint kozfeladatot ellaté szerv az Infotv.-ben meghatarozott szabalyokra 6sszhangban
fogadja és intézi a hozza érkezett kozérdekii adatok megismerése irant benyujtott igényeket.

Az adatkezelés célja az adatigénylések teljesitése, iigyintézése, az egy éven belill ismétl6dé azonos
targykorben, azonos adatigényl6tol érkezé kérések azonositasa, esetleges koltségtérités megallapitasa
¢és dokumentalasa, bizonylatolasa, tovabba nyilvantartas vezetése az elutasitott adatigénylésekrdl az
Infotv. 30.§ (3) bekezdés szerint.

Az Egyetem az Adatigényl6 alabbi személyes adatait kezeli:
- név
- értesitési cim (elektronikus levélcime, postai cime, esetleg telefonszam)
- cégnév (mely képviseletében az Erintett eljar az igénylés soran)
- abenyuyjtott adatigénylés targya
- azesetleges elutasitas tényét
- koltségtérités megallapitasahoz, bizonylatolasahoz, megfizetéséhez: név/megnevezes,
cim/székhely, adbéazonosito jel/adészam.

Személyes adatait On adja meg az Egyetem szdméra adatigénylése benytjtasaval, valamint az igénylés
alapjan indult eljaras soran.
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3. AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

Az adatkezelés az Egyetem Infotv. 26-31.§ paragrafusaiban meghatarozott kotelezettségének
teljesitéseéhez, a koltségtérités megallapitasa kapcsan pedig a szamla kidllitasdhoz, a tétel konyveléséhez
sziikséges a szamvitelrél szolo 2000. évi C. torvény &s az altalanos forgalmi adorol szolo 2007. évi
CXXVIL. torvény rendelkezései szerint [GDPR. 6. cikk (1) c)].

4. AZ ADATKEZELES IDOTARTAMA

Az Egyetem az Adatigényld személyes adatait az adatigénylések teljesitésérdl, az egy éven beliil
ismétl6dd azonos targykorben, azonos adatigényl6tdl érkezd kérések azonositasa érdekében vezetett
nyilvantartasaban az adatigénylés Egyetemhez torténo benyujtasatol szamitott 1 évig kezeli, azzal, hogy
a koltségtérités megfizetéséhez sziikséges adatokat a koltségtérités megfizetését kovetden
haladéktalanul torli.

Az adatigényléssel kapcsolatban keletkezett iratok az Egyetem, mint Adatkezeld¢ koziratokrol, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVI torvény, illetve a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szold 335/2005. (XI1. 29.) Korm.
rendelet szerinti Iratkezelési Szabalyzata és Irattari terve alapjan keriilnek megorzésre.

Az igény teljesitéséért esetlegesen fizetendd koltségtéritésrol kiallitott szamlat, és konyvelési
dokumentumokat az Egyetem a mindenkor hatalyos Irattari terve szerinti ideig 6rzi. Jelen t4jékoztato
hatalyba Iépésekor a bizonylatok megdrzési ideje 10 év.

5. ADATFELDOLGOZO, KEZELT SZEMELYES ADATOKHOZ HOZZAFEROK KORE

Az Egyetem itt meghatarozott adatkezeléséhez adatfeldolgozot nem vesz igénybe. A személyes adatokat
harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezethez nem tovabbitja.

Az adatigénylések tigyintézési folyamataiban az Egyetem erre feljogositott foglalkoztatottjai vesznek
részt, az Adatigénylé személyes adatait csak azok ismerhetik meg, akiknek az feladatuk ellatasahoz
sziikséges.

Az Egyetem csak kivételes esetben adja at az Erintett személyes adatait mas allami szervek szamara.
Igy példaul, amennyiben az Adatigényl6 és az Adatkezel6 kozott folyamatban levé jogvitaban birdsagi,
hatosagi eljaras indul, és az eljard birdsag, hatosag szamara sziikséges az Erintett személyes adatait
tartalmazo iratok atadasa, vagy ha nyomozo hatésag konkrét iigyben az Erintett személyes adatait
tartalmazo iratok tovabbitasat kéri.

6. ADATBIZTONSAG

Adatkezel6 a személyes adatokat bizalmasan kezeli és minden technikai és szervezési intézkedést
megtesz annak érdekében, hogy a megadott személyes adatok biztonsagat az adatkezelés teljes
szakaszaban biztositsa.

Az adatok taroldsa az Adatkezeld tulajdonaban és iizemeltetésében 1évo szervereken, illetve a papir
alapi dokumentumok tarolasa az Adatkezeld zart irodahelyiségben, irattaraban torténik.

7. ERINTETT JOGAIL JOGORVOSLATI LEHETOSEGEK

Ont személyes adatai kezelése soran a GDPR-ban, Infotv-ben meghatarozott jogok illetik meg.
Személyes adatainak Adatkezeld altali kezelésével kapcsolatos jogait az Adatkezelé 1. pontban
megadott elérhetdségein keresztiil gyakorolhatja.

Az Adatkezel6 kérelme szerinti intézkedésrdl vagy az intézkedés elmaradasanak, kérelme elutasitasanak
okairél és a jogorvoslati lehetéségekrél a kérelme beérkezését kovetd 30 napon beliil tajékoztatja Ont,
mely hataridé sziikség esetén — a kérelem Osszetettségét, a kérelmek szamat figyelembe véve - tovabbi
két honappal meghosszabbithat6. Az Adatkezeld a hatarido esetleges hosszabbitasarol, és annak okairol
a kérelem kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil ad tajékoztatast.



Az Adatkezeld az érintetti jogok gyakorldsat fOszabaly szerint dijmentesen biztositja. Ha azonban az
Erintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilonosen ismétlédd jellege miatt — talzo, az
Egyetem, figyelemmel a kért informacié vagy tédjékoztatds nyujtasaval vagy a kért intézkedés
meghozatalaval jar6 adminisztrativ kdltségekre:

a) észszeri Osszegi dijat szamithat fel, vagy

b)  megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

a. Atlathaté tajékoztatas

Az Adatkezeld jelen dokumentumban tajékoztatja az FErintetteket az adatkezelé kilétérsl és
elérhetségérol, az adatvédelmi tisztviseld elérhet6ségérél, az adatkezelés céljarol, jogalapjarol,
id6tartamarol, az Erintettek jogairol, jogorvoslati lehet3ségrol.

b. Hozzaférés a személyes adatokhoz
On barmikor jogosult az Adatkezel 1. pontban megadott elérhetéségein tajékoztatast kérni arrol, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra,
hogy a személyes adataihoz ¢s a GDPR-ban, Infotv-ben meghatarozott informaciokhoz hozzaférést
kapjon.

c. Helyesbités, kiegészités

On barmikor jogosult az Adatkezeld 1. pontban megadott elérhetdségein kérni az Onre vonatkozd
személyes adatok modositasat, helyesbitését, kiegészitését.

Adatkezel6 a helyesbitést, kiegészitést haladéktalanul elvégzi a nyilvantartasaban.

d. Torlés

On jogosult az Adatkezeld 1. pontban megadott elérhetdségein kérni az Onre vonatkozd személyes
adatok torlését a GDPR-ban meghatarozott esetekben. Az Adatkezeld kérelmét megvizsgalja,
indokoltsag esetén intézkedik a torlés irant.

A torlési kérelmet az Egyetem a GDPR 17. cikk (3) bekezdésében foglalt esetek koziil elsdsorban
azokban az esetben utasitja el, ha jogszabaly vagy jogszabalyon alapul6 bels6 szabalyzat — kiilonosen
iratkezelési szabalyzat - az Adatkezel6t a személyes adatok tovabbi tarolasara kotelezi, vagy az
adatkezelés jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges.

e. Az adatkezelés korlatozasa
On barmikor jogosult az Adatkezeld 1. pontban megadott elérhetdségein kérni az Onre vonatkozé
személyes adatok korlatozasat a GDPR-ban meghatarozott feltételek fennallasa esetén. Példaul, ha az
Adatkezelének mar nincs sziiksége az adatokra, vagy az adatkezelést érint esetleges jogellenesség all
fenn, de On ellenzi a torlést, és e helyett kéri a felhasznalas korlatozasat.
A korlatozas ald esd személyes adatokat csak az On hozzajarulasaval, vagy jogi igények
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak
veédelme érdekében, vagy az Unio, illetve valamely tagallam fontos kdzérdekébdl lehet kezelni.

f. Tiltakozas
Az Adatkezel6 1. pontban megadott elérhetdségein, sajat helyzetével kapcsolatos okokbol tiltakozhat az
Onre vonatkozé személyes adatok kezelése ellen, ha On szerint azok kizarolag az Adatkezelé jogos
érdekének érvényesitéséhez sziikségesek.

g. Automatizalt dontéshozatallal, profilalkotassal kapcsolatos jog
Az adatigényléshez kapcsolodd adatkezelés soran automatizalt dontéshozatalra vagy profilalkotasra
nem keriil sor.




8. JOGORVOSLATI LEHETOSEGEK

Kérjiik, amennyiben ugy itéli meg, hogy az Adatkezeld itt meghatarozott adatkezelésével 0sszefiiggden
jogsérelem érte, vegye fel veliink a kapcsolatot az info@mail.bme.hu e-mail cimen vagy az adatvédelmi
tisztviselon keresztiil, hogy az esetleges jogsértést mihamarabb orvosolhassuk:

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem

dr. Frank Agnes

adatvédelmi tisztviseld

1111 Budapest, Miiegyetem rakpart 7-9. R ép. 2. em. 206.
Telefon:  +36 1463 3320

e-mail:  adatvedelem@mail.bme.hu

Téajékoztatjuk, hogy amennyiben az Adatkezeld itt meghatarozott adatkezelésével Osszefiiggden
személyes adatainak kezelésével kapcsolatos jogsérelem érte, kdzvetlentil fordulhat
— aNemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsaghoz (postai cime: 1125 Budapest,
Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.; telefonszdma: +36-1-394-1400; honlap: www.naih.hu; email:
ugyfelszolgalat@naih.hu) és
—  birésaghoz is. A per elbirdlasa torvényszék hataskorébe tartozik. A pert az Erintett —
valasztasa szerint — a lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszék elott
is megindithatja (a torvényszékek felsorolasat és elérhetdségét az alabbi linken keresztiil
tekintheti meg: http://birosag.hu/torvenyszekek).

Kelt: Budapest, 2019.09.02. Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
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