MUEGYETEM 1782

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem

8/2018. (VI1. 02.) szamu Rektori - Kancellari Kozos Utasitas

a kotelezéen kozzéteendo adatok nyilvanossagra hozatalianak és a kozérdekii adatok
megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjérol szolé 11/2016. (XI. 07.) szamu
rektori és kancellari kozos utasitas
modositasarol

Hatalyba 1épés napja: 2018. juilius 2. napjan
A hatalyba Iépéssel egyidejiileg hatalyon kiviil helyezett szervezetszabalyozo eszkoz(6k)
modositasok nyomon kovetéséhez: -
Feliilvizsgalat:

= szakmai megfeleldség: Jogi Igazgatésag

= jogi megfeleldség: Jogi Igazgatésag
Felelos: Dr. Bajnoczi Laura, igazgato
Kiadményozo6: Jozsa Janos, rektor,

Fehér Jozsef Imre, altalanos kancellar-helyettes?

1 A Kancellaria Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarl szolo 18/2017. (X1.15.) szamu kancellari utasitds 3/A. §,
valamint a kancellar helyettesitésének rendjérdl sz616 3/2018. (1.31.) szamt kancellari utasitas 1. § alapjan.
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A Budapesti Miszaki ¢és Gazdasagtudomanyi Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti €s
Miikédési Rendje (a tovabbiakban: SZMR) 37. § (3) bekezdése alapjan az alabbi utasitast adjuk Ki.
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1.§

A kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérdl szolo 11/2016. (XI. 07.) szamu rektori
¢és kancellari kozos utasitas (a tovabbiakban: Utasitast) az alabbiak szerint modosul.

Az Utasitas 1. § (1) bekezdés helyébe az alabbi széveg 1ép.

»(1) A jelen utasitds személyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére,
tovabba az Egyetemmel kozalkalmazotti vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban 4llo, illetve valamely tisztséget betoltd személyekre (ideértve kiilondsen a
hallgat6i és doktorandusz dnkormanyzat tisztségviseloit).”

Az Utasitas 1. §-a az alabbi (3) bekezdéssel egésziil ki:

»(2) A jelen utasitas hatalya a 3/A. § alkalmazasaban kiterjed az iizleti titokra, tovabba az
Egyetemmel hallgatdi jogviszonyban allo személyekre, a doktorjeldltekre, doktori
képzésben egyéni felkésziilokre, illetve doktori fokozatra jelentkezettekre a tudomasukra
juto adatok tekintetében, a kdzalkalmazottakra vonatkozé szabalyoknak megfeleléen.”

Az Utasitas 2. §-a az alabbi h) ponttal egésziil ki:

,h) lzleti titok: a Polgari Torvénykonyvrdl szoldo 2013. évi V. toérvény 2:47. §-ban
meghatarozott fogalom.”

Az Utasitas 3. §-a az alabbi (9) bekezdéssel egésziil ki:

»(9) Amennyiben az adat jelen szakasznak megfeleld besorolasaval kapcsolatban kétség mertil
fel, az adatgazda megkeresi a Kancellaria Jogi Igazgatosagat (a tovabbiakban: JI)
allasfoglalas adasa érdekében, amely haladéktalanul, de legkésébb 5 munkanapon beliil
valaszol a megkeresésre. Amennyiben a JI sziikségesnek itéli, a jelen utasitasban
meghatarozott feladatai tekintetében szakmai dalldspontjdnak megkiildésével az
adatvédelmi tisztviseld szakmai kozremiikodését kérheti.”

Az Utasitas az alabbi 3/A. §-sal egésziil ki:

»3/AL§
Uzleti titok kezelése

(1) Azon (atfogd) szervezeti egység vezetdje, amely

a) az uzleti titok atvételével jaro szerz6dést megkototte,

b)  aza) pont szerinti szerz6dés teljesitésében részt vesz,

C) aza)ésb) pontokon kiviili eset(ek)ben tudomasara jutott mas iizleti titka

kdteles megtenni az {izleti titok megdrzéséhez, az azzal Osszefliggésben szerz6dés vagy
jogszabaly alapjan fennalld kotelezettségek teljesitéséhez, az ehhez az adott helyzetben
elvarhato mértékben, ésszerlien sziikséges technikai és szervezési intézkedéseket.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott intézkedéseket az Egyetem sajat iizleti titkanak
védelmében is meg kell tennie minden olyan (atfogd) szervezeti egység vezetdjének,
amely ilyen tizleti titkot kezel.

(3) A szerzddéskotést kezdeményezd (atfogd) szervezeti egység vezetdje koteles
gondoskodni arrdl, hogy az Egyetem sajat iizleti titkainak védelmében a titoktartasi
kotelezettség — amennyiben az adott esetben a jogszabalyi védelmet meghaladdan ez
sziikséges — rogzitésre keriiljon az lizleti titok atadasaval, vagy varhato keletkezésével
jar6d szerzddésekben, tovabba — ha iizleti titok szerzddés hidnyadban, igy kiillondsen

szerzOdéskotést megeldz6 targyalasok soran keriil atadasra — kiilon titoktartasi
megallapodas keriiljon megkotésre, vagy az atvevé megfeleld titoktartasi nyilatkozatot
tegyen.

(4) Fokozott figyelemmel kell eljarni azon adatok tekintetében, amelyek szellemi alkotashoz
fiiz6d6 joghoz kapcsolodnak, vagy amelyek ilyen keletkezésére vezethetnek. A vagyoni
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(5)

értéket képviseld miiszaki, gazdasagi vagy szervezési ismereteket, tapasztalatokat vagy
ezek Osszeallitasat (know-how) iizleti titokként kell védeni, ennek keretében amennyiben
az indokolt, ezek azonositasra alkalmas mddon val6 rogzitésrdl gondoskodnia kell annak
az (4tfogo) szervezeti egység vezetdjének, amelynél a know-how 1étrejott.

Mindazon az Egyetemmel munkavégzésre iranyuld vagy egyéb jogviszonyban allo
személyek, akikre a jelen utasitas hatalya kiterjed, kotelesek az Egyetem tudomasukra
jutott iizleti titkat megdrizni. Ugyanez a kotelezettség vonatkozik arra az esetre, ha
harmadik személyektdl az Egyetem altal atvett iizleti titok kezelésében vesznek részt
vagy ilyen egyébként a tudomasukra jut. A titoktartasi kotelezettség alol felmentést
indokolt esetben, azon (atfogod) szervezeti egység vezetdje adhat, amelynél az iizleti titok
1étrejott vagy amely azt a titok védelmére jogosult harmadik személytdl atvette. Az
engedély kiadasakor meg kell gy6zddni arr6l, hogy abbdl szerzédés vagy jogszabaly
alapjan hatrany az Egyetemet nem éri.”

3.§

(1) Jelen utasitas alairasa — eltér6 alairasi datumok esetén a késébbi alairas — napjan 1ép hatalyba
azzal, hogy az 1. § beépiil az Utasitasba, majd az Utasitas végrehajtottsag okan hatalyat veszti.

(2) Jelen utasitas megtalalhato és letoltheto a
http://kancellaria.ome.hu/munkatarsaknak/kancellari_utasitasok oldalon.

(3) Jelen utasitas gondozasat a Jogi Igazgatosag végzi.

Budapest, 2018. julius 2. Budapest, 2018. julius 2.
Dr. Jozsa Janos Fehér Jozsef Imre
rektor altalanos kancellarhelyettes?
Melléklet:

1.szamu melléklet: A jelen utasitas szerinti modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt

kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdekli
adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjérél szolo
11/2016. (XI. 07.) szam1 rektori €s kancellari kozds utasitas

2 A Kancellaria Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz616 18/2017. (X1.15.) szamu kancellari utasitas 3/A. § (2) bekezdés és a Kancellar
helyettesitésnek rendjérdl szol6 3/2018. (1. 31.) szamu kancellari utasitas 1/A. § (1) bekezdése alapjan
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http://kancellaria.bme.hu/munkatarsaknak/kancellari_utasitasok

